PROSPETTO INFORMATIVO

Procedura ristretta per il servizio di stampa e imbustamento di documenti

esattoriali

1. INTRODUZIONE
1.1 Amministrazione aggiudicatrice

Equitalia polis S.p.A.

Recapiti:
* Via R. Bracco n. 20, 80133 Napoli
* telefono: +390813616758
* fax: +390813616587
* e-mail: acquisti @equitaliapolis.it
* www.equitaliapolis.it

1.2 Notizie di carattere generale

Per il servizio di stampa e imbustamento di documenti esattoriali Equitalia Polis ha
indetto una procedura ristretta. La gara ¢ stata indetta con bando inviato alla Gazzetta
Ufficiale della Unione Europea il 22 novembre 2007, nonché per estratto, sui seguenti
quotidiani:

— “Il sole 24 ore”;

— “La Repubblica”;

— “Corriere del Mezzogiorno ”;

— “IL Mattino”.

La lettera d’invito, con allegata la documentazione di gara (capitolato tecnico, schema di
contratto che regolera 1 rapporti tra il fornitore e Equitalia Polis S.p.A., schemi delle
ulteriori dichiarazioni da presentare) sara trasmessa soltanto ai candidati selezionati, non
oltre il giorno 11 Gennaio2008.

1.3 Legislazione applicabile

La gara ¢ effettuata ai sensi della direttiva CE 2004/18 del 31 marzo 2004 nonché del
D.Lgs. del 12 aprile 2006 n. 163 (il “Codice”).



1.4 Informazioni e chiarimenti

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti circa 1'oggetto della gara, la
procedura di partecipazione alla gara, ovvero la documentazione da produrre,
potranno essere richieste via e-mail all’indirizzo acquisti@equitaliapolis.it ovvero
all’indirizzo dell’Ufficio Gare e Approvvigionamenti presso Equitalia Polis S.p.A.,
Via R. Bracco, 20 — 80133 Napoli, a mezzo lettera raccomandata con avviso di
ricevimento o corriere o agenzie di recapito autorizzate, ovvero per il tramite di
telegramma oppure via fax al n. 0813616587. Saranno prese in considerazione
soltanto le richieste, formulate per iscritto e redatte in lingua italiana, pervenute
entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 20 dicembre 2007.

Le risposte alle richieste di chiarimento, nonche le rettifiche agli atti di gara
verranno inviate a mezzo e-mail e/o via fax e, comunque, secondo modalita e termini
previsti dal Codice

1.5 Responsabile del procedimento

Dott. Maurizio Molinari.

2. CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO

2.1 Descrizione del servizio

L’appalto, suddiviso in due lotti, ha per oggetto I’affidamento delle operazioni di
elaborazione, stampa imbustamento e consegna al service per la postalizzazione della
corrispondenza inerente gli avvisi di mora e intimazione, gli avvisi di pagamento, le
lettere stragiudiziali, le comunicazioni di iscrizione ipotecaria, da inviare ai contribuenti
per I'espletamento dell’attivita di riscossione disciplinata dal D.P.R. del 29 settembre
1973, n. 602.

Si fa salva la possibilita di prevedere la produzione di ulteriori documenti esattoriali
quali 1 preavvisi di fermo amministrativi e lettere di sollecito e diffida, previsti dalla
legislazione vigente in materia.

In particolare, I’incarico comprende [Dattivita di elaborazione dei flussi,
I’elaborazione della prova di stampa da sottoporre al benestare dell’Agente della
provincia, I'imbustamento per diverse tipologie (massiva- prioritaria-atti giudiziari-
raccomandata AR) e consegna dei plichi al service di postalizzazione oppure al
fornitore per la notifica tramite messo, inviando contestualmente a mezzo mail o fax la
comunicazione scritta all’ Agente della Provincia della chiusura della commessa.



Nell’oggetto del servizio ¢ ricompresa anche la possibile realizzazione di progetti o
modifiche, sviluppati congiuntamente ai referenti indicati da Equitalia Polis allo scopo
di:
» Migliorare la gestione operativa del servizio a parita di costi di realizzazione
del servizio;
» Garantire eventuali servizi di stampa straordinaria di comunicazione in
diverse modalita (attraverso fogli illustrativi, attraverso opuscoli...)
» Individuare ed attuare nuove forme di comunicazione ibrida (epistolare,
telematica, informatica) con in modo simultaneo con EQUITALIA POLIS.

2.2 Durata del servizio

» Durata del servizio: 24 mesi dalla stipula del contratto.

3. MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

3.1 Termine per la ricezione della domanda di partecipazione

La domanda di partecipazione alla gara dovra pervenire presso la sede di_Equitalia
Polis S.p.A., U.O. Gare e Approvvigionamenti Via R. Bracco n. 20, 80133 Napoli,
entro le ore 12.00 del giorno 28 dicembre 2007.

Il plico potra essere consegnato all’indirizzo di cui sopra, dalle ore 10.00 alle ore 15.00
di ciascun giorno lavorativo, escluso il sabato. Sull’involucro del plico, dovranno essere
riportate I’'indicazione del mittente e la dicitura “Servizio di stampa e imbustamento di
documenti esattoriali”.

3.2 Condizioni per la partecipazione

Saranno invitati a presentare offerta i concorrenti che ne facciano domanda, e che
dichiarino, nelle forme di cui al D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, e documentino:

a) l’iscrizione, per attivita inerenti il servizio oggetto di gara, nel Registro delle
Imprese o in uno dei registri professionali o commerciali dello Stato di
residenza se si tratta di uno Stato dell’UE, in conformita con quanto previsto
dall’articolo 39, D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.;

b) D'insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’articolo 38 del D.Lgs. n.
163/2006 e s.m.i.;

¢) di adempiere, all’interno della propria azienda, agli obblighi di sicurezza
previsti dalla vigente normativa in materia;

d) una cifra di affari dell’impresa nel triennio 2004, 2005 e 2006, per un importo



non inferiore complessivamente nel triennio ad Euro 4.500.000,00
(quattromilionicinquecentomila/00), IVA esclusa;

e) dimostrino una capacita finanziaria di ricorso al credito o
all’autofinanziamento pari almeno al 15% dell’importo complessivo
dell’appalto, la dimostrazione si intende raggiunta attraverso la presentazione
di idonee referenze bancarie;

f) abbiano curato nel triennio 2004-2006 forniture di servizi nel settore postale
soggetti ad autorizzazione generale per committenti pubblici o privati, per un
importo globale non inferiore ad Euro 2.000.000,00 (duemilioni/00), IVA
esclusa; in caso di RTI tale importo minimo dovra essere posseduto per
almeno il 70% dalla societa capogruppo; il raggruppamento nel suo complesso
dovra comunque soddisfare 1 requisiti richiesti nella misura del 100%;

g) dimostrino di avere una propria autorizzazione di Posta Massiva.

4. RAGGRUPPAMENTI DI FORNITORI

E’ ammessa la partecipazione di raggruppamenti di fornitori secondo quanto previsto
dall’articolo 34, comma 1, lettere b), c), d), e) ed f) del D.Lgs. 163/2006, che dovranno
attenersi, a pena di esclusione, alle modalita di seguito indicate:

4.1 RTI costituiti

a) il modulo “domanda/autocertificazione” dovra essere presentato da
ciascuna impresa raggruppata;

b) il modulo “domanda/autocertificazione presentato dall’impresa mandataria
verra considerata comunque come domanda in nome e per conto del RTI;

c¢) 1l requisito indicato alla lettera a) del precedente paragrafo 3.2 dovra essere
posseduto, per ciascuna attivita inerente il servizio, dalla/e impresa/e
raggruppata/e che lo eseguira/eseguiranno;

d) 1 requisiti indicati alle lettere b) e c) del precedente paragrafo 3.2 dovranno
essere posseduti da ciascuna impresa raggruppata;

e) 1l requisito relativo alla cifra d’affari conseguito nel triennio 2004, 2005 e
2006, indicato alla lettera d) del precedente paragrafo 3.2, dovra essere
posseduto, cumulativamente fino al raggiungimento dell’intero 100%,
dall’impresa alla quale ¢ stato conferito mandato speciale almeno per il
70% e dalle altre imprese raggruppate almeno per il 30%;

Qualora nell’ambito di un RTI costituito partecipi un Consorzio in qualita di mandatario
ovvero di mandante, tale Consorzio dovra attenersi, oltre che alle specifiche modalita di
partecipazione previste nel presente paragrafo, anche a quelle di cui ai successi paragrafi
4.3 0 4.4,



4.2 RTI da costituire

a) 1l modulo “domanda/autocertificazione” dovra essere presentato da ciascuna
impresa raggruppanda;

b) i1 modulo ‘“domanda/autocertificazione presentato da ciascuna impresa
raggruppanda verra considerato comunque come espresso impegno a
raggrupparsi in caso di aggiudicazione del servizio;

c) il requisito indicato alla lettera a) del precedente paragrafo 3.2 dovra essere
posseduto, per ciascuna attivita inerente il servizio, dalla/e impresa/e
raggruppanda/e che lo eseguira/eseguiranno;

d) 1 requisiti indicati alle lettere b) e c) del precedente paragrafo 3.2 dovranno
essere posseduti da ciascuna impresa raggruppanda;

e) 1l requisito relativo alla cifra d’affari conseguito nel triennio 2004, 2005 e 2006,
indicato alla lettera d) del precedente paragrafo 3.2, dovra essere posseduto,
cumulativamente fino al raggiungimento dell’intero 100%, dall’impresa alla
quale sara conferito mandato speciale almeno per il 70% e dalle altre imprese
raggruppande almeno per il 30%;

Qualora nell’ambito di un RTI da costituire partecipi un Consorzio in qualita di
mandatario ovvero di mandante, tale Consorzio dovra attenersi, oltre che alle
specifiche modalita di partecipazione previste nel presente paragrafo, anche a
quelle di cui ai successi paragrafi 4.3 0 4.4.

4.3 Consorzi costituiti

a) I modulo “domanda/autocertificazione” dovra essere presentato sia dal
Consorzio sia da ciascuna impresa consorziata che eseguira il servizio;

b) il requisito indicato alla lettera a) del precedente paragrafo 3.2 dovra essere
posseduto, per ciascuna attivita inerente il servizio, dal Consorzio, ovvero
dalla/e impresa/e consorziata/e che la eseguira/eseguiranno;

c) 1 requisiti indicati alle lettere b) e c) del precedente paragrafo 3.2 dovranno
essere posseduti sia dal Consorzio sia da ciascuna impresa consorziata;

d) 1l requisito relativo alla cifra d’affari conseguita nel triennio 2004, 2005 e 2006,
indicato alla lettera d) del precedente paragrafo 3.2, dovra essere posseduto dal
Consorzio, ovvero, da un impresa consorziata che eseguira il servizio per
almeno il 70% e dalle altre imprese consorziate che eseguiranno il servizio per
il 30%, e cumulativamente per I’intero 100%;

Qualora un Consorzio partecipi, nell’ambito di un costituito/costituendo RTI, in qualita
di mandatario ovvero di mandante, tale Consorzio dovra attenersi oltre che alle



specifiche modalita di partecipazione previste nel presente paragrafo anche a quelle di
cui ai precedenti paragrafi 4.1 o 4.2. In tal caso il Consorzio ovvero le societa
consorziate che eseguiranno il servizio, dovranno dimostrare i requisiti richiamati alle
precedenti lettere d), e) ed f) come segue:

I) 1l requisito relativo alla cifra d’affari conseguita nel triennio 20042006, indicato alla
lettera d) del precedente paragrafo 3.2, dovra essere posseduto nella misura
complessiva del 40%, se il Consorzio partecipa in qualita di mandatario del
costituito/costituendo RTI, ovvero nella misura del 20%, se il Consorzio partecipa in
qualita di mandante del costituito/costituendo RTI;

4.4 Consorzio da costituire

a) Il modulo “domanda/autocertificazione” dovra essere presentato da ciascuna
impresa consorzianda che eseguira il servizio;

b) il modulo “domanda/autocertificazione” presentato da ciascuna impresa
consorzianda verra considerato come espresso impegno a costituirsi in
Consorzio in caso di aggiudicazione del servizio;

c) 1l requisito indicato alla lettera a) del precedente paragrafo 3.2 dovra essere
posseduto, per ciascuna attivita inerente il servizio, dalla/e impresa/e
consorzianda/e che lo eseguira/eseguiranno;

d) 1 requisiti indicati alle lettere b) e c) del precedente paragrafo 3.2 dovranno
essere posseduti da ciascuna impresa consorzianda;

Qualora un Consorzio partecipi, nell’ambito di un costituito/costituendo RTI, in qualita
di mandatario ovvero di mandante, tale Consorzio dovra attenersi oltre che alle
specifiche modalita di partecipazione previste nel presente paragrafo anche a quelle di
cul ai precedenti paragrafi 4.1 o 4.2. In tal caso il Consorzio ovvero le societa
consorziate che eseguiranno il servizio, dovranno dimostrare i requisiti richiamati alle
precedenti lettere e), f) e g) come segue:

I) il requisito relativo alla cifra d’affari conseguita nel triennio 2004-2006, indicato alla
lettera d) del precedente paragrafo 3.2, dovra essere posseduto nella misura
complessiva del 70%, se il Consorzio partecipa in qualita di mandatario del
costituito/costituendo RTI, ovvero nella misura del 30%, se il Consorzio partecipa in
qualita di mandante del costituito/costituendo RTI;

IT) il requisito indicato alla lettera e), del precedente paragrafo 3.2, dovra essere
posseduto dalla mandataria, con le modalita indicate al medesimo paragrafo 3.2.

S. AVVALIMENTO

In conformita a quanto previsto dall’articolo 49 del D.Lgs. 163/2006, il concorrente



— singolo o consorziato o raggruppato ai sensi dell’articolo 34 del D.Lgs. 163/2006 —
puo soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di gara avvalendosi di
quelli di un altro soggetto, fatte salve le modalita e limitazioni di cui in seguito. Ai
sensi dell’articolo 49, comma 7, del D.Lgs. 163/2006, in considerazione della natura
del servizio oggetto di affidamento e del relativo valore, il requisito per il quale ¢
ammesso 1l ricorso all’avvalimento, ¢ esclusivamente il seguente:

* il requisito relativo alla capacita economica e finanziaria riguardante la
cifra d’affari conseguita nel complesso del triennio 2004 — 2006.

Sempre ai sensi dell’art. 49, comma 7, del D.Lgs. n. 163/2006, il ricorso
all’avvalimento ¢ ammesso fino alla misura massima del 30% dell’importo
previsto nel richiamato punto del bando di gara; conseguentemente 1 concorrenti
partecipanti dovranno possedere almeno il 70% del requisito suddetto. Tale
limitazione si rende necessaria in quanto, vista 1’alta specializzazione richiesta per
lo svolgimento del servizio e in considerazione del particolare momento storico
che vive il settore della riscossione dei tributi, la stazione appaltante vuole evitare
che il servizio venga affidato a societa che non abbiano alta specializzazione nel
settore del citato servizio oggetto della presente procedura pubblica di selezione.

In caso di RTI o Consorzi la misura massima del 30% ¢ riferita ai requisiti minimi
indicati al precedente paragrafo 4.

I restanti requisiti previsti dal bando di gara non possono essere dimostrati
ricorrendo ad avvalimento.

Il ricorso all’avvalimento non € ammesso qualora 1l concorrente sia in grado di
soddisfare autonomamente i requisiti di partecipazione.

In caso di mendaci dichiarazioni sull’avvalimento resta ferma 1’applicazione delle
conseguenze di cui all’art. 49, comma 3, del D.Lgs. n. 163/2006, ivi inclusa
I’esclusione dalla gara.

Fatte salve le limitazioni di cui sopra la Societa concorrente che intenda far
ricorso all’istituto dell’avvalimento, dovra produrre, in conformita a quanto
previsto dall’articolo 49, comma 2, del D.Lgs. 163/2006, la seguente
documentazione:

a) una dichiarazione sottoscritta dal rappresentante legale della Societa concorrente,

b)

con specifica indicazione dei requisiti, tra quelli di cui sopra, per 1 quali intende
utilizzare 1I’avvalimento, nonché I’espressa indicazione dell’impresa ausiliaria;

una dichiarazione sottoscritta dal rappresentante legale dell’impresa ausiliaria,
attestante il possesso da parte di quest’ultima dei requisiti generali di cui
all’articolo 38 del D.Lgs. 163/2006 e lettera b) del precedente paragrafo 3.2;

¢) una dichiarazione sottoscritta dal rappresentante legale dell’impresa ausiliaria con



cui quest’ultima si obbliga verso il concorrente e verso Equitalia Polis S.p.A., a
mettere a disposizione per tutta la durata del contratto le risorse necessarie per
soddisfare 1 requisiti di cui ¢ carente la societa partecipante, di cui alla precedente
lettera a);

d) una dichiarazione sottoscritta dal rappresentante legale dell’impresa ausiliaria con
cui questa attesta che non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata
ai sensi dell’articolo 34 del D.Lgs. 163/2006, né si trova in una situazione di
controllo di cui all’articolo 34, comma 2 dello stesso D.Lgs. con una delle altre
imprese che partecipano alla gara;

e) originale o copia autentica del contratto in virtu del quale I’'impresa ausiliaria si
obbliga nei confronti dell’impresa partecipante alla presente gara, a fornire i
requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, di cui alla lettera a), per
tutta la durata del contratto;

f) nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo
gruppo, in luogo del contratto di cui alla lettera e) 'impresa concorrente puo
presentare una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed
economico esistente nel gruppo, fermo restando il rispetto della normativa
antimafia (Legge 31 maggio 1965, n. 575).

In caso di avvalimento si precisa che la Societa concorrente e I’'impresa ausiliaria
sono responsabili in solido delle obbligazioni assunte con la stipula del contratto
tra Equitalia polis S.p.A. ed il concorrente, qualora aggiudicatario. Si precisa
inoltre che, ai sensi dell’art. 49, comma 8, del D.Lgs. 163/2006, non ¢ consentito,
pena I’esclusione dalla gara che della stessa impresa ausiliaria si avvalga piu di un
concorrente e che partecipino alla gara sia I'impresa che si avvale dei requisiti che
I’impresa ausiliaria.

Il concorrente puo avvalersi di una sola impresa ausiliaria per ciascun requisito.

Per tutto quanto non previsto si applicano le disposizioni di cui all’art. 49 del
D.Lgs. n. 163/2006.

6. SUBAPPALTO

In conformita a quanto previsto dall’articolo 118 del D.Lgs. 163/2006 ¢ ammesso
il subappalto nella misura non superiore al 30% (trentapercento) dell’importo
contrattuale.

Il subappalto non comporta alcuna modifica degli obblighi ed oneri
dell’aggiudicatario che rimane unico e solo responsabile nei confronti di Equitalia



Polis S.p.A. e/o dell’Amministrazione finanziaria delle prestazioni subappaltate.

Si precisa che I’aggiudicatario deve praticare per le prestazioni affidate in
subappalto, gli stessi prezzi unitari risultanti dall’aggiudicazione, con ribasso non
superiore al 20% (ventipercento), e che 1’esecuzione delle prestazioni affidate in
subappalto non possono formare oggetto di ulteriore subappalto.

Se il concorrente intende subappaltare, dovra indicare all’atto dell’offerta, le
attivita e/o 1 servizi che intende subappaltare, I'impresa/e designata/e e la
percentuale di attivita che intende affidare.

Il subappalto sara autorizzato Equitalia Polis S.p.A.

Limiti e condizioni al subappalto sono altresi stabilite nella lettera di invito e
relativi allegati.

7. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

La gara sara aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, ai
sensi dell’articolo 83 del D.Lgs. 163/2006,

8. ALTRE INDICAZIONI

1. Equitalia Polis S.p.A. si riserva la facolta insindacabile di non procedere ad inviti.
2. Equitalia Polis S.p.A. si riserva, inoltre, in caso di una sola offerta valida, di non
procedere all’aggiudicazione ovvero, in caso di due offerte valide, di non procedere alla
loro apertura.

3. E’ consentita la presentazione di una sola offerta da parte di ciascun concorrente;
di conseguenza non potranno essere prese in considerazione offerte presentate da:

— imprese che presentino rapporti di controllo, ai sensi dell’articolo 2359 c.c.,
con altre imprese offerenti nella gara, nonché qualsivoglia riconducibilita al
medesimo centro di interessi e/0 decisionale delle offerte presentate da altri
concorrenti alla gara medesima;

— societa di persone o di capitali che abbiano rappresentanti legali in comune,
senza che si siano costituiti o abbiano manifestato 1’intenzione di costituirsi in
R.T.I. o Consorzi;

— societa di persone o di capitali facenti parte di un R.T.I. o Consorzio che
partecipino quali imprese singole o aderenti ad altro R.T.I. o Consorzio.
4. Equitalia Polis S.p.A. procedera a verificare, ai sensi dell’articolo 48 del D.Lgs.



163/2006, 1l possesso dei requisiti dichiarati nella domanda di partecipazione secondo le
modalita indicate nella lettera d’invito.

5. Al fine di non aggravare il procedimento interno della Commissione di selezione,
si raccomanda [’utilizzo del modulo “domanda/autocerti-ficazione” allegato “A” al
presente prospetto informativo.

10.CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Si avverte che sono cause di esclusione dalla gara:

- il mancato rispetto dei requisiti per la partecipazione riportati al precedente
paragrafo 3.2, nonché di quelli riportati, in caso di partecipazione di raggruppamenti
temporanei d’ imprese o Consorzi, al precedente paragrafo 4;

- il mancato rispetto delle prescrizioni previste al precedente paragrafo 5 in caso di
ricorso all’istituto dell’avvalimento;

- la mancata o parziale compilazione della “domanda/autocertificazione’;

- la mancata presentazione della documentazione da produrre in allegato alla
“domanda/autocertificazione” e piu in particolare:

- sub 1: fotocopia del documento di identita della persona che avra sottoscritto la
domanda/autocertificazione;

- sub 2: atto del notaio relativo alla costituzione di raggruppamenti temporanei
d’imprese che partecipino in qualita di RTI gia costituiti;

- sub 3, se del caso: documento recante integrazioni alle informazioni riportate
nella “domanda/autocertificazione”.

11.TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

A1 sensi e per gli effetti del D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, “Codice in materia di
protezione dei dati personali”, Equitalia Polis S.p.A., quale titolare del trattamento dei
dati forniti nel modulo “domanda/autocertificazione”, informa i concorrenti che tali
dati verranno utilizzati ai soli fini della partecipazione alla gara e della selezione dei
concorrenti e che tali dati verranno trattati con sistemi automatici € manuali e,
comunque, in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza. Con I'invio e la
sottoscrizione del suddetto modulo 1 concorrenti pertanto esprimono il loro consenso
al predetto trattamento.



