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1. INTRODUZIONE
1.1  AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE
Equitalia Servizi S.p.A. (di seguito “Equitalia Servizi”) - societa soggetta alla
direzione e coordinamento di Equitalia S.p.A..

Recapiti:

e Via Benedetto Croce n° 124, 00142 Roma

o telefono: +390659069479

o fax: +390659069288

e e-mail: infogara.eal 3002(@equitaliaservizi.it

¢ profilo committente: www.equitaliaservizi.it — Sezione Bandi e Avvisi
1.2  NOTIZIE DI CARATTERE GENERALE
Equitalia Servizi ¢ la societa del Gruppo Equitalia deputata, tra I’altro, alla
gestione, alla stampa, alla consegna multicanale e all’archiviazione dei documenti a
supporto della riscossione.
Equitalia Servizi, in relazione alle suddette attivita, ha ricevuto da parte degli
Agenti della Riscossione (Equitalia Nord S.p.A., Equitalia Centro S.p.A., Equitalia
Sud S.p.A. e Riscossione Sicilia S.p.A.), apposita delega per espletare, in qualita di
stazione appaltante e centrale di committenza, una procedura di gara a rilevanza
comunitaria per |’affidamento del servizio di stampa dei documenti della
riscossione nonché la gestione dell’Accordo Quadro e dei singoli Atti di
Affidamento.
Equitalia Servizi, giusta determina a contrarre del 4 giugno 2013, ha avviato una
procedura aperta a rilevanza comunitaria, di segutto “Gara”, per la conclusione di
un Accordo Quadro, ai sensi dell’art. 59, commi 5 e 6, D.Lgs. n. 163/2006, con 1
primi tre operatori economici risultati aggiudicatari, per ’affidamento del servizio
di stampa dei documenti della riscossione, di seguito “Servizio”, come meglio
specificato nel Capitolato Tecnico allegato al presente documento, di seguito
“Disciplinare™.
Il Disciplinare contiene le informazioni relative alla Gara e precisa i requisiti di
partecipazione nonché le condizioni, modalitd e termini di presentazione delle

offerte.

DISCIPLINARE DI GARA
ACQUISIZIONE DEL SERVIZIO DI STAMPA DE! DOCUMENTI DELLA RISCOSSIONE
(GARA EA13002-CIG 515186142}

Pag. 2



Equitalia Servizi SpA
4? Equitalia

Al Disciplinare sono allegati, per costituirne parte integrante e sostanziale:

- Allegato | — Capitolato Tecnico;

- Allegato 2 -~ Schema di Accordo Quadro;

- Allegato 3 ~ Fac-simile “Dichiarazione possesso requisiti di ordine generale ed
elezione di domicilio™;

- Allegato 4 - Fac-simile “Dichiarazione possesso requisiti di capacita economica,
finanziaria e tecnica’;

- Allegato 5 — Fac-sumile “Dichiarazione subappalto™

- Allegato 6 — Fac-simile “Offerta economica”;

- Allegato 7 — Etichetta.

1.3 LEGISLAZIONE APPLICABILE

La Gara ¢ stata indetta e verra espletata ai sensi del D.Lgs. del 12 aprile 2006 n. 163

e s.m.i. (“Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in

attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE”), del D.P.R. 5 ottabre 2010, n.

207 (“Regolamento di esecuzione ed attuazione del decreto legislativo 12 aprile

2006 n. 163™), nonché delle altre disposizioni normative richiamate nel Bando, nel

presente Disciplinare e nei relativi allegati.

1.4 SOGGETTI AMMESSI ALLA PARTECIPAZIONE

Sono ammessi a partecipare alla Gara i soggetti di cui all’art. 34 del D.Lgs.

163/2006 in possesso dei requisiti previsti alle Sezioni 111.2.1), I11.2.2) e Tf1.2.3) del

Bando.

Qualora il Concorrente sia un raggruppamento temporaneo di imprese, un

consorzio, un’aggregazione tra le imprese aderenti ad un contratto di rete 0 un

GEIE, troveranno applicazione le ipotesi di esclusione dalla Gara previste dal

D.Lgs. 163/2006 ed in particolare dall’art. 36, comma 5 e dall’art. 37, comma 7.

Nell'ipotesi di cui sopra, ferma restando [’esclusione dalla Gara, trovera

applicazione I’art. 353 del codice penale.

1.5 INFORMAZIONI E CHIARIMENTI

Eventuali chiarimenti circa l'oggetto della Gara, i requisiti di partecipazione,

nonché le condizioni, modalita e termini di presentazione dell’offerta, potranno

essere richiesti in lingua italiana, esclusivamente a mezzo fax o e-mail, ai recapiti
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riportati al precedente paragrafo I.1.

Il richiedente & tenuto ad accertarsi dell’avvenuta ricezione della richiesta di
chiarimento, chiedendone conferma via telefono, al n°® +390659069479 dalle ore
09.00 alle ore 12.30 e dalle ore 14.00 alle ore 15.30, sabato e festivi esclusi.

Si avverte che, al fine di consentire ad Equitalia Servizi di poter riscontrare le
richieste d1 chiarimenti in tempo utile per la presentazione dell’offerta, le stesse
dovranno pervenire entro la data del 12 luglio 2013.

I chiarimenti agli atti di gara verranno pubblicati sul profilo del committente
www.equitaliaservizi.it — sezione Bandi e Avvisi.

1.6 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile del Procedimento, ai sensi degli articoli 10 D.Lgs. 163/2006 e 272 ¢
ss. del D.P.R. 207/2010, ¢ I’ing. Francesco Milo, dirigente responsabile dell’Area

Produzione.

2. CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO

2.1 DESCRIZIONE DEL SERVIZIO E VALORE STIMATO DELL’APPALTO

Il servizio di stampa dei documenti della riscossione, di seguito “Servizio”,
comprende le attivitd di stampa, abbinamento, imbustamento, confezionamento e
consegna dei documenti della riscossione, come dettagliatamente indicato nel
Capitolato Tecnico di cui all’Allegato 1) al Disciplinare.

Come meglio descritto nel Capitolato Tecnico, il Servizio - da prestarsi in ragione
degli Atti di Affidamento emess:i da Equitalia Servizi nel corso di durata
dell’Accordo Quadro - sara volto alla produzione di due tipologie di documenti
della ﬁscossione e nella consegna degh stessi presso gli Agenti della Riscossione
nonché presso le strutture degli operatori economici del mercato postale.

Il valore dell’appalto, & pari ad Euro 23.324.319,00 (ventitremilionitrecentoventi-
quattromilatrecentodiciannove/00), [VA esclusa.

Detto importo & stato determinato, come meglio riportato nel paragrafo 2.4 del
Capitolato Tecnico, sulla base dei quantitativi stimati per ciascun prodotto di

stampa (Documento tipologia |, Documento tipologia 2 e Inserto aggiuntivo),

pisceLnaREDIGRA
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moltiplicati per 1 relativi prezzi unitari, posti a base di gara e pertanto non superabili
in sede di offerta.

Si fa presente che il numero complessivo di ciascun prodotto di stampa, indicato ne)
paragrafo 2.4 del Capitolato Tecnico, ¢ frutto di una stima effettuata da Equitatia
Servizi sulla base delle serie storiche e dell’esigenze espresse dagli Agenti della
Riscossione, ciascuno al meglio delle proprie conoscenze e sulla base della
normativa vigente in materia di riscossione; pertanto le predette quantita stimate
non sono in alcun modo impegnative circa I’effettivo fabbisogno prestazionale che
si determinerd nel corso di esecuzione dell’Accordo Quadro in relazione alle
effettive esigenze prestazionali connesse anche ad eventuali disposizionl normative
che potranno essere emanate in materia di riscossione.

I suddetti prezzi unitari devono intendersi inclusivi di ogni onere e/o spesa
necessari per la prestazione del Servizio, ivi inclusi gli oneri per la sicurezza interna
(cd. aziendali); gli onert della sicurezza per rischi da interferenza, non soggetti a
ribasso, come riportato nel successivo paragrafo 2.4, sono pari a zero.

Il Servizio dovra essere eseguito nel rispetto delle condizioni, modalita e termini
previsti dal Capitolato Tecnico, dall’Accordo Quadro, il cul schema ¢ riportato
nell’Allegato 2) al Disciplinare, nonché dal documento “Istruzioni per il
trattamento dei dati personali” ad esso allegato.

2.2 ACCORDO QUADRO - DURATA

Con 1 primi tre Concorrenti risultati aggiudicatari, a seguito dell’esito positivo delle
verifiche di cui al successivo paragrafo 11, verra sottoscnitto I’ Accordo Quadro
della durata di 36 (trentasei) mesi, il cui schema € riportato nell’Allegato 2).

Nel corso della durata dell’ Accordo Quadro, ciascuno dei suddetti Concorrenti, di
seguito “Fornitore™, sara tenuto a prestare il Servizio, che verra di volta in volta allo
stesso affidato mediante Atti di Affidamento, nel rispetto dell’ordine di priorita di
cui al successivo paragrafo 2.3.

Al fini della determinazione del corrispettivo complessivo massimo dell”Accordo
Quadro, saranno considerati i prezzi unitari per ciascun prodotto di stampa
(Documento tipologia 1, Documento tipologia 2 ¢ Inserto aggiuntivo) che, tra le

offerte economiche presentate dai Fornitori, risulteranno con il minor ribasso
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percentuale. Nell’ambito di detto corrispettivo complessivo massimo, Equitalia
Servizi riconoscera a ciascun Fornitore, un importo determinato a misura, sulla base
del numero di Documenti per i quali avra prestato il Servizio a regola d’arte e dei
relativi prezzi unitari, per ciascun prodotto di stampa, riportati nell’offerta
economica presentata dal Fornitore stesso.

Equitalia Servizi gestird per conto degli Agenti della Riscossione I’Accordo
Quadro, provvedendo tra |’altro al pagamento dei corrispettivi dovuti a ciascun
Fornitore.

Equitalia Servizi si riserva la facolta di prorogare la durata dell’Accordo Quadro
fino ad ulteriori 6 mesi e, comungue, sino a concorrenza del corrispettivo
complessivo massimo qualora, alla scadenza della durata originana, lo stesso non
sia stato esaurito.

Si evidenzia che, in caso di risoluzione dell’Accordo Quadro con un Formnitore,
Equitalia Servizi potra fare aderire all’Accordo Quadro medesimo il Concorrente
che segue in graduatoria, ai sensi di quanto previsto dall’articolo 140 del D.Lgs.
163/2006 e dall’articolo 312, comma 5, del D.P.R. S ottobre 2010, n. 207.

2.3 ORDINE DI PRIORITA DEGL1 AFFIDAMENTI

Nel corso di efficacia dell’Accordo Quadro, Equitalia Servizi affidera a ciascun
Fornitore, con la frequenza prevista dal paragrafo 4.1 del Capitolato Tecnico,
Pesecuzione del Servizio per un numero di documenti variabili in ragione delle
effettive esigenze, mediante Atti di Affidamento.

Nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 59, comma 7, del D.Lgs. 163/2006 e
dall*articolo 287, del D.P.R. S ottobre 2010, n. 207, Equitalia Servizi procedera alla
distribuzione del numero complessivo di documenti tra i Fomitor, secondo un
principio generale di rotazione ed omogeneita, per il cui ordine di prionta Equitalia
Servizi terra comunque conto, a suo insindacabile giudizio, delle risultanze della
presente procedura di gara e del contenuto delle offerte presentate, in relazione alle
effettive esigenze degli Agenti della Riscossione.

L’ordine di priorita come sopra definito e |’effettiva esigenza del Servizio,
connesso tra 'altro dall’andamento dell’attivita della riscossione, potra comportare

che non necessariamente a ciascun Fomitore risultera affidato, al termine

DISCIPLINARE DI GARA
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dell’ Accordo Quadro, un identico numero complessivo di documenti o, comunque,
un identico numero di Attt di Affidamento.

[1 Fornitore non potra pertanto vantare alcuna pretesa, diritto o ragione anche a
titolo nisarcitorio o di indennizzo nei confronti di Equitalia Servizi, nel caso in cui
si sia determinato, alla scadenza dell’Accordo Quadro, anche un sostanziale
scostamento del numero di documenti per i quali ha prestato il Servizio rispetto al
numero di documenti affidati ad altro Fornitore e/o rispetto al quantitativo riportato
in termini di stima nel Capitolato Tecnico.

2.4 ONERI DELLA SICUREZZA

Si evidenzia che I'esecuzione del Servizio non prevede la prestazione di attivita
presso Equitalia Servizi. Non si & reso, pertanto, necessario predisporre il
Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenza (DUVRI) di cui al D.
Legs. 81/2008; conseguentemente ’importo degli onert della sicurezza connessi ai
rschi da interferenza & pari a zero.

Resta inteso che il Concorrente, comunque, sara tenuto ad adottare, sopportando 1
relativi onen, tutte le misure per la protezione della salute e la sicurezza dei
lavoratori nei propri luoghi di lavoro, di cui al D. Lgs. 81/2008.

Nell’offerta economica il Concorrente dovra pertanto indicare 1’importo dei
suddetti oneri della sicurezza (c.d. aziendali) che lo stesso dovrd sostenere per

I'esecuzione del Servizio oggetto di affidamento.

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

3.1 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Potranno partecipare alla Gara 1 Concorrenti che attestino e/o comprovino il

possesso dei requisiti previsti alle Sezioni II1.2.1), 111.2.2) e [11.2.3) del Bando,

secondo le modalita indicate al successivo paragrafo 3.2 e piu in particolare che:

— relativamente alla Sezione 11[.2.1) - Situazione personale degli operatori:

a) comprovino di essere iscritti nel Registro delle Imprese o in uno dei registr

professionali o0 commerciali dello Stato di residenza se si tratta di uno Stato
dell’UE, in conformitd con quanto previsto dall’art. 39, D.Lgs. 163/2006,

per le attivita inerenti I’oggetto di affidamento;

o les'cmmumg DI_(/ARA ————
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b)

a)

b)

relativamente alla Sezione [11.2.2) - Capacitd economica e finanziaria;

attestino di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cuj all’art. 38,
comma 1, lettere a), b), ¢), d), e), f), g), h), 1), 1), m), m-ter, ¢ m-quater,
D.Lgs. 163/2006, nonché in ogni altra situazione che determini I’esclusione

dalla gara e/o I'incapacita a contrarre con la pubblica amministrazione.

presentino dichiarazione di almeno due istituti bancari o intermediari
autorizzati ai sensi del D. Lgs. n. 385/1993;

attestino di aver realizzato, negli ultimi tre esercizi sociali approvati alla
data di pubblicazione del Bando, un fatturato globale, di importo
complessivo almeno pari ad Euro 11.700.000,00 (undicimilionisettecento-
mila/00), [VA esclusa.

Si evidenzia che Equitalia Servizi si ¢ determinata a prevedere detto
requisito di partecipazione per motivazioni legate anche, ¢ soprattutto, alle
peculiarita proprie della Gara, atteso che 1 Servizi oggetto dell’affidamento
interessano direttamente le attivitd istituzionali degli Agenti della
Riscossione e, in ogni caso, sl riverberano sui servizi offerti da Equitalia
Servizi e, quindi, su tutti quei soggetti che a qualsiasi titolo ne somno i
destinatari (Equitalia S.p.A., Agenti della riscossione, Enti impositori,
contribuenti, etc.).

Per quanto sopra, tenuto altresi conto del valore dell’appalto, assume
fondamentale importanza la possibilita di selezionare, attraverso la presente
gara, operatori economici dotati di capacitd economico-finanziarie, oltre che
tecniche ed organizzative, idonee a garantire un elevato livello qualitativo
del Servizio che dovra essere prestato, nonché garantire, per I’intera durata
contrattuale, gli oneri connessi al mantenimento di una struttura in grado di
prestare i Servizi in ragione delle specifiche esigenze di Equitalia Servizi e
degli Agenti della Riscossione.

Pertanto, si ritiene imprescindibile che 1 Concorrenti abbiano consolidato,
almeno nel tempo recente ovvero gli ultimi tre anni, un’esperienza
produitiva/commerciale vel settore di riferimento. L’importo del suddetto

fatturato globale, pari ad una volta e mezzo il valore dell’appalto stimato per

DISCIPLINARE DI GARA
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ciascuno dei tre Fornitor, €& stato determinato nel rispetto dei criteri
individuati ed indicati al riguardo dalla giurisprudenza amministrativa e
dalla prassi dell’Autorita di vigilanza dei contratti pubblici di lavori, servizi
e forniture e dell’ Autoritd garante della concorrenza e del mercato, tenendo
comunque conto dell’esigenza di garantire la piu ampia partecipazione alla
gara da parte degli operatori economici che operano nello specifico settore
dei servizi oggetto di gara. Relativamente a quest’ultimo aspetto, per
favorire anche la partecipazione delle piccole e medie imprese di settore in
possesso di adeguate capacitd tecniche ed organizzative, quindi
potenzialmente interessate a partecipare alla Gara, per la partecipazione in
forma associata (RTI, Consorzi) non sono state previste percentuali minime

del requisito di fatturato globale da parte delle imprese mandanti.

— relativamente alla Sezione I11.2.3) - Capacita tecnica:

a)

b)

attestino il possesso della capacita produttiva (capacita di produzione e
capacitd di gestione della dimensione massima delle sotto-upita di
lavorazione) pari a quella prevista al paragrafo 3 del Capitolato Tecnico o,
in alternativa, attestino 1’impegno a conseguire e possedere detta capacita
produttiva, in caso di aggiudicazione, prima delle verifiche tecniche previste
dal successivo paragrafo 11 ai fini dell’efficacia dell’aggiudicazione stessa;
attestino di aver regolarmente eseguito, nel corso degli ultimi tre anni, uno o
pil contratti per servizi analoghi a quelli oggetto di gara per un numero
complessivo di documenti (busta contenente almeno un inserto) almeno part
an. 38.000.000 (trentottomilioni);

attestino di possedere la certificazione di qualita UNI EN ISO 9001:2008 o
equivalente, in corso di validita, relativa al servizio oggetto di gara,

rilasciata da un ente di certificazione accreditato.

3.2 MODALITA DI ATTESTAZEIONE DEL POSSESSO DEI REQUISITI

Ai fini della dimostrazione del possesso dei requisiti richiesti dalle Sezioni I11.2.1),

[11.2.2) e 111.2.3) del Bando, il Concorrente, nel rispetto delle formalita di cui al

successivo paragrafo 4.1. dovra produrre, a pena di esclusione:

 DISCIPLINARE DI GARA
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relativamente al requisito di cui alla Sezionme III.2.1)] lettera a), apposita
dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n° 445, dal

rappresentante  del Concorrente, attestante le informazioni contenute nel

certificato della C.C.1.A.A. o, per i Concorrenti residenti in uno Stato dell’UE,
nel certificato di iscrizione nel registro professionale o commerciale dello Stato
di residenza.

Al finj della redazione della dichiarazione potra essere utilizzato il fac-simile di

cui all’allegato 3) al Disciplinare.

relativamente al requisito di cui alla Sezione II1.2.1) lettera b), apposita

dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n° 445, dal

rappresentante del Concorrente, attestante 1'insussistenza delle cause di
esclusione di cui all’art. 38, comma 1, lettere a), b), ¢}, d), e), f). g), h), 1), 1), m),
m-ter) ed m-quater) del D.Lgs. 163/2006.

Al fini della corretta redazione della dichiarazione di cui sopra, si evidenzia
quanto segue:

— dichiarazione di cui alla lettera ¢): nel caso di condotta penalmente

sanzionata, dovra essere riportato il nominativo del soggetto e gli estremi
del provvedimento emesso, ancorché il soggetto abbia beneficiato della non
menzione. Inoltre, qualora la condotta penalmente sanzionata sia rifenta ai
soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione
del Bando, il Concorrente dovra dimostrare, mediante allegazione di
apposita documentazione, di aver adottaio afti o misure di completa
dissociazione nei confronti di tali soggetti cessati. Si evidenzia che
I’esclusione dalle gare e il divieto a stipulare 1 relativi contratti, In ogni
caso non operano: quando il reato & stato depenalizzato; quando ¢
intervenuta la riabilitazione; quando il reato é stato dichiarato estinto dopo
la condanna; in caso di revoca della condanna medesima. Al fine di
consentire ad Equitalia Servizi di procedere alla valutazione dell’incidenza
dei reati commessi sull’affidabilitd morale e professionale e per evitare la
presentazione di dichiarazioni incomplete o mendaci, dovra essere indicata

qualsiasi tipologia di reato e relativa condanna ferma restando la facolta
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della non menzione dei reati ¢ condanne per i quali, ai sensi di quanto
sopra, non opera |’esclusione dalle gare e il divieto a stipulare i relativi
contratti;

dichiarazione di cui alla lettera f): le prestazioni oggetto di valutazione,

devono intendersi quelle rese sia a favore di Equitalia Servizi che delle
Societa che hanno rilasciato delega per I'espletamento della Gara, di cui al
precedente paragrafo 1.2;

dichiarazione di cui alla leftera 1): nell’ipotesi in cui il Concorrente non €

tenuto all’applicazione della legge 12.03.1999 n° 68 (meno di 5
dipendenti), ovvero sussistano le condizioni di cui all’art. 5 della suddette
legge (esclustoni, esoneri parziali e contributi esonerativi) lo stesso dovra
darpe indicazione nella dichiarazione. 1l Concorrente che non ha sede
legale in Italia, dovra dichiarare che non ¢ soggetto alla legge italiana sul
diritto del lavoro dei disabili e che, comunque, ¢ in regola con le norme che
disciplinano tale materia secondo Ja legislazione del proprio Stato;

dichiarazione di cui alla Jeftera m-ter): qualora uno dei soggetti di cui

all’art. 38, comma 1, lettera b), D.Lgs. 163/2006, sia stato vittima di reati di
concussione o di estorsione aggravati ai sensi dell’art. 7 del decreto-legge
13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12
luglio 1991, n. 203, la dichiarazione dovra riportare il nominativo del
soggetto vittima di detti reati e l’attestazione che detto soggetto ha
denunciato i fatti all’autoritd giudiziaria ovvero, in caso di omessa
denuncia, che nei confronti di detto soggetto sono state riconosciute le
cause di esclusione della responsabilita di cui all’art. 4, primo comma, della
legge 24 novembre 1981, n. 689;

dichiarazione di cuil alla lettera m-quater): atteso che saranno esclusi dalla

procedura di gara i Concorrenti per cui venga riscontrato che le offerte
presentate sono imputabili ad un unico centro decisionale, nella
dichiarazione il Concorrente dovra indicare alternativamente: ) di non
trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all'art. 2359 c.c. rispetto ad

alcun soggetto, e di aver formulato l'offerta autonomamente; i) di non

DISCIPLINARE DJ GARA o -
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essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di
soggetti che si trovano, rispetto al Concorrente, in una delle situazioni di
controllo di cw all'art. 2359 cc. e di aver formulato Iofferta
autonomamente; i) di essere a conoscenza della partecipazione alla
medesima procedura di soggetti - che dovranno essere espressamente
indicati nella dichiarazione - che st trovano, rispetto al Concorrente, in
situazione di controllo di cui all'art. 2359 c.c., e di aver formulato 1'offerta

autonomamente.

St evidenzia che la dichiarazione € resa dal sottoscrittore, ai sensi dell’art. 47,

comma 2, D.P.R. 445/2000, anche per stati, qualita personali e fatti relativi at

soggetti indicati nella dichiarazione stessa. [l sottoscnttore, pertanto, nel rendere

Ja dichiarazione, attesta di essere a diretta conoscenza di quanto in essa riportato

con riferimento ai suddetti soggetti.

In particolare:

1.

le dichiarazioni relative ai requisiti di cut alle lettere b), c) e m-ter) dell’art.
38 del D.Lgs. 163/2006 s’intendono riferite a:

— titolare e direttore tecnico se si tratta di impresa individuale;

soct e direttore tecnico, se si tratta di societd in nome collettivo;

— socl accomandatari e direttore tecnico se si tratta di socield in

accomandita semplice;

~ amministratori muniti di poteri di rappresentanza, e diretlore tecnico €
socio unico persona fisica o socio (persona fisica) di maggioranza in
caso di societa con meno di quattro soci, se st tratta di altro tipo_di

societd o consorzio;

la dichiarazione relativa al requisito di cui alla lettera ¢) dell’art. 38 del
D.Lgs. 163/2006 s’intende riferita anche ai soggetti cessati dalla carica
nell’anno antecedente la data di pubblicazione del Bando, fermo restando la
possibilita di produrre la dichiarazione rilasciata dagli stessi; qualora il
sottoscrittore possa dimostrare I'impossibilita di ricevere, da parte di dettt

soggetti, indicazione sulla effettiva loro situazione in materia di condanne, il
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AC QUISIZIONE DEL SERVIZIO D! STAMPA DEI DOCUMENT! DELLA RISCOSSIONE
(GARA EA)3002—CIG 5151861 A2E)

Pag. 12



Equitalia Servizi SpA
4? Equitalia

sottoscrittore ¢ legittimato a dichiarare Ja loro situazione nei limiti “per
quanto a propria conoscenza”.
Si fa presente che, ai fini della redazione della dichiarazione potrd essere

utilizzato il fac-simile di cui all’Allegato 3) al Disciplinare.

ITL.relativamente al requisito di cui alla Sezione J[1.2.2) lettera a), dichiarazioni

rilasciate da almeno due istitutl bancari o intermediari autorizzati ai sensi del
D.Lgs. 385/1993.

IV.relativamente ai _requisiti di cui alla Sezione II1.2.2) leftera b), apposita
dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 ¢ 47 del D.P.R. 28.12.2000, n° 445, dal

rappresentante del Concorrente, attestante 1l possesso di detto requisito
(fatturato globale) realizzato negli ultimi tre esercizi sociali approvati alla data
di pubblicazione del Bando.
L’importo del fatturato globale dovra essere ricavato dagli importi indicati nel
Conto economico A) Valore della produzione — 1) Ricavi delle vendite e delle
prestazioni, dei Bilanci approvati.
Si fa presente che ai fini della redazione della dichiarazione potra essere
utilizzato il fac-simile di cui all’Allegato 4) al Disciplinare.
In caso di successiva richiesta di comprova del requisito in questione ai sensi
dell’art. 48 del D.Lgs. n. 163/2006, il Concorrente dovra produrre copia
dichiarata conforme all’originale, ai sensi degli artt. 19 e 19 bis del D.P.R.
28.12.2000, n. 445, del conti economici estratti dai bilanci depositati deglt
ultimi tre esercizi sociali approvati alla data di pubblicazione del Bando.

V. relativameﬁte al_requisito di cui alla Sezione 1l1.2.3) lettera a), apposita

dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 ¢ 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.

445, dal rappresentante del Concorrente, attestante il possesso di detto requisito
(capacita produttiva di cui al paragrafo 3 del Capitolato Tecnico) o, in
alternativa, I’impegno a conseguirlo e possederlo, in caso di aggiudicazione,
prima delle verifiche tecniche previste dal successivo paragrafo 11 ai fini

dell’efficacia dell’aggiudicazione stessa e segnatamente:
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a) la complessiva capacitd di produzione prevista per ogni tipologia di
documento al citato paragrafo 3 del Capitolato Tecnico;

b) la capacitda di gestire Ja dimensione massima delle sotto-unita di
lavorazione (non divisibili) prevista per ogni tipologia di documento al
citato paragrafo 3 del Capitolato Tecnico.

Si fa presente che ai fini della redazione della dichiarazione potra essere

utilizzato il fac-simile di cuj all’Allegato 4) al Disciplinare.

Al fini della comprova del requisito tn questione, ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs.

16372006, il Concorrente dovra produrre una “Relazione Capacita Produttiva”

che riporti la specifica indicazione delle attrezzature tecniche, del materiale e

dell’equipaggiamento tecnico di cui disporra per eseguire 'appalto, nonche, la

descrizione del processo produttivo di stampa, abbinamento, imbustamento e

confezionamento adottato (o che verra adottato) per garantire la capacita

produttiva dichiarata. Nella Relazione Capacita Produttiva dovranno, altresi,
essere indicate le modalita di distruzione e smaltimento dei prodotti di stampa
che nel corso di esecuzione del Servizio dovessero risultare scartati.

Qualora il Concorrente intenda svolgere, nel rispetto di quanto previsto dal

paragrafo del 4.2 del Capitolato Tecnico, le attivitd di stampa, abbinamento,

imbustamento su piu sitj, la Relazione Capacita Produttiva dovra rappresentare

Pintero processo produttivo tenendo conto della distribuzione delle suddette

attivita.

Qualora ne ricorrano le condizioni, i1l Concorrente potra specificare netla

Relazione Capacitd Produttiva, con motivata e comprovata attestazione, se €

quali parti della stessa costituiscono segreto tecnico o commerciale o aspetto

riservato, ai fini di quanto previsto dal successivo paragrafo 15, in ordine
all’accesso agli atti della procedura.

La Relazione Capacita Produttiva dovra essere siglata in ognt sua pagina e

firmata in calce dal rappresentante del Concorrente.

Per tale requisito, inoltre, Equitalia Servizi procedera nei confronti degli

aggiudicatarn alle verifiche di cui al successivo paragrafo 11.
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Vl.relativamente al requisito di cui alla_Sezione [11.2.3) lettera b). dichiarazione

VII.

resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, dal
rappresentante del Concorrente, attestante il possesso di detto requisito (servizi
analoghi a quelli oggetto di gara) con indicazione del/i contratto, del/i
corrispettivo complessivo, del/i committente/i, del periodo di efficacia e
dell’effettivo numero di documenti prodotti.

Si fa presente che ai fini della redazione .della dichiarazione potra essere
utilizzato il fac-simile di cui all’Allegato 4) al Disciplinare.

In caso di successiva richiesta di comprova de] requisito in questione ai sensi
dell’art. 48 del D.Lgs. 163/2006, se trattasi di servizio prestato a favore di
amministrazion o enti pubblici, esso & provato da certificato rilasciato e vistato
dalie amministrazioni o dagli enti medesimi; se trattasi di servizio prestato a
privato, la regolare esecuzione dello stesso ¢ dichiarata dal privato committente
o, in mancanza, anche solo dal Concorrente. In tale ultimo caso & necessario
produrre, altresi, copia del contratto e della documentazione (ad es. fatture
quietanzate, verbali di SAL e di rendicontazione, ecc.) atta a comprovare
I’effettiva regolare esecuzione dei servizi ed il numero di documenti
regolarmente prodotti, dichiarate conformi all’originale, ai sensi degli artt. 19 e
19 bis del D.P.R. 28.12.2000 n. 445, sino a concorrenza del requisito mimmo
richiesto.

relativamente al requisito di cui alla Sezione 111.2.3) lettera c), dichtarazione
resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n°® 445, dal

rappresentante del Concorrente, attestante il possesso della certificazione di
qualita UNI EN ISO 9001:2008 o equivalente, relativa al servizio oggetto di

gara, con indicazione dell’Ente Certificatore, dell’Organismo nazionale di
accreditamento, del numero del certificato, della descrizione del servizio —
comprensivo del corrispondente codice EA — della data di rilascio e di validita.

St fa presente che ai fini della redazione della dichiarazione potra essere

utilizzato il fac-simile di cui all’ Allegato 4) al Disciplinare.
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Il Concorrente, in alternativa alla presentazione della suddetta dichiarazione,
potra produrre copia del certificato di qualita, dichiarata conforme all’originale,
ai senst degh arit. 19 e 19-bis del D.P.R. 28.12.2000, n. 445.
Per la comprova del requisito in questione (ex art. 48 del D.Lgs. n. 163/2006),
Equitalia Servizi procedera a verificare il possesso del certificato presso 1’Ente
Certificatore.

3.3 MODALITA DI DIMOSTRAZIONE DE] POTERI DI FIRMA

Le dichiarazioni di cui al precedente paragrafo 3.2 e I’Offerta economica, dovranno

essere sottoscritte, a pena di esclusione, dal legale rappresentante del Concorrente,

indicato nella dichiarazione di cui al precedente paragrafo 3.2 punto [ o da persona
munita del poteri necessari pet impegnare in via definitiva il Concortente stesso, in
forza di procura generale o speciale.

Qualora i1 poteri del sottoscrittore non risultino dal certificato della C.C.I.LA.A. (ad
es. procura non iscritta nel certificato; nomina ad una carica sociale con
attribuzione di poteri di rappresentanza non ancora riportata nel certificato), il
Concorrente dovra produrre:

— in caso di procura generale o speciale: originale della procura notarile o copia

della stessa, dichiarata conforme all’originale, at sensi degli artt. 19 e 19 bis del
D.P.R. 445/2000;

— in caso di nomina ad una carica sociale: copia del verbale della delibera

dell’organo sociale preposto, dichiarata conforme all’originale ai sensi degli
artt. 19 e 19 bis. del D.P.R. 445/2000.
Qualora 1] sottoscrittore non risulti in possesso del necessari poteri, si procedera alla
esclusione del Concorrente dalla procedura di gara.
3.4 DOCUMENTAZIONE ULTERIORE AL FINI DEL.LLA PARTECIPAZIONE
Al fini della partecipazione alla Gara, oltre alla documentazione attestante il
possesso dei requisiti richiesti dalle Sezioni I11.2.1), [J1.2.2) e [11.2.3) del Bando, di
cui al precedente paragrafo 3.2, il Concorrente dovra produrre:
1. Dichiarazione, resa dal rappresentante del Concorrente, che attesta il domicilio

eletto, nonché U'indirizzo di posta elettronica certificata (PEC), anche ai fini
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della ricezione delle comunicazioni di cui all’art. 79, comma 35, D.Lgs.
163/2006.

E’ facolta del Concorrente indicare, altresi, il numero di fax e se autorizza o
meno 'utilizzo dello stesso anche ai fini della ricezione delle suddette
comunicazioni.

Ai fin della redazione di detta dichiarazione, 11 Concorrente potra utilizzare il

fac-simile di cui all’Allegato 3) al Disciplinare.

. Fidejussione bancaria o assicurativa o rilasciata da intermediari finanzian iscritti

nell'albo di cui all'articolo 106 del T.U. delle leggi in materia bancaria e
creditizia (D.Lgs. 385/1993), che svolgono in via esclusiva o prevalcnte attivita
di rilascio di garanzie ¢ che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una
societd di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 de]l D.Lgs.
58/1998. La mancata produzione della fideiussione sottoscritta dal garante, o la
produzione di una fideiussione rilasciata da soggetti diverst di quelli indicati
sopra, determina ’esclusione dalla gara.

La fideiussione dovra essere prodotta nella misura di Euro 77.747,73 (settanta-
settemilasettecentoquarantasette/73); detto importo € pari all’l% (uno per cento)
del valore stimato dell’appalto forfettariamente ripartito tra il numero massimo
di tre Concorrenti che potranno essere chiamati a sottoscrivere 1’Accordo
Quadro (23.324.319,00 : 3 = 7.774.773,00), atteso che, ai sensi di quanto
previsto dall’art. 75, comma 7, del D.Lgs. 163/2006, I'importo della cauzione al
2% (Euro 155.495,46) ¢ stato ridotto del 50% in ragione del possesso da parte
del Concorrente della certificazione di qualita prescritta dal Bando quale
requisito di partecipazione.

La fideiussione, prestata a garanzia della mancata sottoscrizione dell’Accordo
Quadro ¢ di ogni altro obbligo derivante dalla partecipazione alla procedura di
gara, dovrd essere rilasciata a favore di Equitalia Servizi ¢ dovra, a pena di
esclusione, ai sensi dell’art. 75, D.Lgs. 163/2006:

— prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione

del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma
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2, del codice civile, nonché I'operativitd della garanzia medesima entro
quindici giomi, a semplice richiesta scritta di Equitalia Servizi;

— avere validitd non inferiore a 180 (centottanta) giomi dal termine ultimo per
la ricezione delle offerte;

— prevedere 'impegno del garante a rinnovare la garanzia, su richiesta di
Equitalia Servizi, qualora al momento della sua scadenza non sia ancora
intervenuta |’aggiudicazione;

— prevedere I'impegno incondizionato del garante a rilasciare la garanzia
fideiussoria per l’esecuzione del Servizio, di cui all’art. 113 del D.Lgs.
163/2006, qualora il Concorrente risultasse affidatario.

Si evidenzia che I’impegno di un fideiussore a prestare la garanzia fideiussoria

per I’esecuzione dell’Accordo Quadro, ai sensi dell’art. 75, comma 8, D.Lgs.

163/2006, potra essere assunto ¢ comprovato anche con separato atto

debitamente sottoscritto dal garante.

Salvo 1 casi di errore materiale, in caso di costituzione di una garanzia con

validita temporale e/o importo inferiori a quelli indicati, il Concorrente non sara

ammmesso alla procedura di gara.

Si fa presente che il Concorrente, in luogo della fideiussione bancaria o

assicurativa, potra prestare la cauzione, per I’importo di cut sopra: (i) in contanti

mediante versamento sul conto corrente IBAN: IT S1 A 01030 03211

000000098288 presso I’istituto di credito Monte Paschi di Siena, avendo cura di

indicare nella causale “Deposito cauzionale - Procedura aperta per

l'acquisizione del servizio di stampa dei documenti della riscossione (Gara

EA13002)™; (ii) con titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del

giomo del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le

aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore di Equitalia Servizi.

In tali casi l’attestazione dell’avvenuto versamento sul c/c bancario ovvero

dell’avvenuto deposito dei titoli dovra essere prodotta in originale, ovvero in

copia dichiarata conforme all’originale nel nispetto di quanto previsto dagli artt.

19 ¢ 19-bis del D.P.R. 28.12.2000, n® 445.
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[I deposito, effettuato a titolo di pegno a favore di Equitalia Servizi, ¢ infruttifero
di interessi.

Si evidenzia che, qualora la cauzione venisse prestata in contanti o con titoli del
debito pubblico, ai sensi dell’art. 75, comma 8, del D.Lgs. 163/2006, il

Concorrente, 2 pena di esclusione, dovra presentare una dichiarazione, rilasciata

da un fidelussore, con la quale quest’ultimo s’impegna a rilasciare la garanzia

fideiussoria per |’esecuzione dell’ Accordo Quadro, di cui all’art. 113 del D.Lgs.

163/2006, qualora il Concorrente risultasse affidatario.

Si fa presente che la cauzione provvisoria sara svincolata ai Concorrenti non

aggiudicatari contestualmente all’invio della comunicazione di avvenuta

stipulazione dell’Accordo Quadro, di cui al successivo paragrafo 12. o

comunque entro 1 successivi trenta giomi.

. Attestazione dell'avvenuto pagamento in favore dell'Autorita per la Vigilanza sui

Contratti Pubblici, a titolo di contributo di partecipazione alle gare d'appalto,

dell'importo di € 500,00 (cinquecento/00).

Il mancato versamento del suddetio contributo determina I’esclusione dalla gara.

Per eseguire il pagamento de! contributo, il Concorrente dovra collegarsi al

“Servizio Riscossione”, raggiungibile all’indirizzo http://contributi.avep.it,

inserire il codice CIG n® S1S1861A2E e seguire le istruzioni.

Il Concorrente potrd, quindi, procedere al pagamento del contributo secondo le

seguenti modalita:

- on-line, mediante carta di credito, seguendo le istruzioni a video nella
sezione Servizio Riscossione;

- in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal servizio di
riscossione, presso tutti 1 punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati
al pagamento di bollette e boilettini.

Per i soli Concorrenti esteri, il contributo potra essere pagato tramite bonifico

bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso il

Monte dei Paschi di Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788), (BIC:

PASCITMMROM) intestato all'Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici

di lavori, servizi e forniture. La causale del versamento dovra riportare
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esclusivamente il codice identificativo ai fini fiscali utilizzato nella sede legale

del Concorrente e il codice CIG per il quale si ¢ provveduto al pagamento.

A1 fini dell’attestazione dell’avvenuto pagamento il Concorrente dovra

presentare:

- 1in caso di pagamento on-line con carta di credito: copia della ricevuta di
pagamento trasmessa dal Sistema Riscossione, ovvero scaricabile accedendo
dalla lista “pagamenti effettuati” disponibile on-line sul Servizio Riscossiong;

- in caso di versamento in contanti: lo scountrino, in originale, rilasciato dal
punto vendita;

- 1n caso di bonifico, per il Concorrente estero: il documento comprovante la
disposizione del bonifico all’AVCP che riporti la causale del versamento.

3.5 EVENTUALE ULTERIORE DOCUMENTAZIONE
Si fa presente che qualora il Concorrente intenda far ricorso all’avvalimento di cui
al successivo paragrafo 6, lo stesso dovra produrre nella Busta A), a pena di

esclusione, la documentazione ivi prevista.

Si fa, inoltre, presente che, qualora il Concorrente intenda avvalersi del subappalto,
di cui al successivo paragrafo 7, lo stesso dovra produrre nella Busta A), apposita
dichiarazione a firma del rappresentante del Concorrente medesimo. Ai fini della
redazione di detta dichiarazione, il Concorrente potra utilizzare il fac-simile di cui

all’Allegato S) al Disciplinare.

4. PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

Di seguito si riportano le modalita, condizioni e termini di presentazione della
documentazione attestante il possesso dei requisiti di partecipazione, dell’eventuale
ulteriore  documentazione, nonché dell’offerta economica, di seguito
congiuntamente “Offerta”, da considerarsi elementi essenziali ai fini della
partecipazione del Concorrente alla Gara.

4.1 FORMA E VALIDITA DELL’OFFERTA

L’Offerta dovra essere in lingua italiana.

Alla documentazione redatta in lingua straniera, dovrd essere allegata una

traduzione in lingua jitaliana, certificata conforme al testo originale, nel rispetto di

DISCIPLINARE DIGARA -
ACQUISIZIONE DEL SERVIZIO DI STAMPA4 DES DOCUMENTI DELLA RISCOSSIONE
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quanto previsto dall’art. 33, comma 3, del D.P.R. 28.12.2000, n. 445. Le firme sugli
attt e documenti formati da Autorita estere dovranno essere legalizzate nel rispetto
di quanto previsto al comma 2 del medesimo articolo 33.

L’Offerta dovra essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante

del Concorrente o da persona munita dei poteri necessari per impegnare in via
definitiva il Concorrente stesso, 1 cui poteri andranno documentati con le modalita
di cui al precedente paragrafo 3.3.

Le dichiarazioni rilasciate dal Concorrente dovranno essere prodotte unitamente
alla copia fotostatica di un documento di identita del sottoscrittore, in corso di
validita, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 38 del D.P.R. 445/2000. La Busta
A), di cui al successivo paragrafo 4.3.1, dovra pertanto contenere, a_pena di
esclusione, la copia fotostatica del documento di identitd di ciascuna persona che
avra sottoscritto una o piu dichiarazioni.

Sull’offerta economica. dovra essere apposta una marca da bollo da € 14,62 ai senst
del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642 ¢ s.m.1..

Si fa presente che, ai sensi di quanto previsto dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000,

chiunque nlascia dichiarazioni mendaci. forma atti falsi o contenenti dati non piu

rispondenti a veritd e/o ne fa wso, verrd punito ai sensi del codice penale e delle

leggi speciali in materia.
L’Offerta sara vincolante per 180 (centottanta) giorni a decorrere dalla data di

scadenza de] termine previsto per la presentazione dell'Offerta.

Tutta la documentazione regolarmente presentata sara acquisita da Equitalia Servizi
e non sara restituita in alcun caso. Equitalia Servizi non corrispondera alcun
rimborso, a qualsiasi titolo o ragione, per tale documentazione.

4.2 TERMINE E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

L°Offerta, nel rispetto di quanto prescritto alla sez. 1V.3.4) del Bando, a pena di
esclusione, dovra pervenire a Equitalia Servizi all’indirizzo di cui al precedente
paragrafo 1.1, entro e non oltre le ore 15,30 del giorno 29 luglio 2013 in apposito
plico che dovra essere debitamente sigillato in modo da non consentirne

manomissioni.
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11 plico potra essere inviato, all’indirizzo di cui sopra, a mezzo raccomandata con
avviso di ricevimento ovvero direttamente consegnato a mano 0 mediante corrieri
privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, dalle ore 9.30 alle ore 12.30 e
dalle 13.30 alle 15.30, sabato e festivi esclusi,

Sul plico dovrd essere riportata I’indicazione del mittente, il nominativo di un
referente, il numero di fax e I’indirizzo e-mail dello stesso nonché la dicitura:
“All’attenzione dell’Ufficio Bandi e Gare - Gara a procedura aperta per
l'acquisizione del servizio di stampa dei documenti della riscossione (Gara
EA13002)".

Si evidenzia che per motivi di sicurezza il plico sard sottoposto a controllo
mediante apposite apparecchiature; pertanto il plico non dovra avere dimensioni
superiori a 60x30x30 ¢ la documentazione in esso contenuta dovra essere rilegata
senza |’utilizzo di elementi metallici.

Nel caso di spedizione a mezzo di corriere o agenzia di recapito, sempre ai fint
della corretta identificazione del plico, I’involucro contenente 1l plico o la lettera di
vettura dovranno riportare le suddette informazioni.

Si avverte che, ove sul plico o sull’involucro contenente il plico o nella lettera di
vettura non fossero riportate le informazioni di cui sopra, non potrd essere
assicurato né che il plico stesso venga tempestivamente consegnato alla struttura di
Equitalia Servizi preposta alla Gara, né che rimanga integro fino alla data di
apertura det plichi da parte della Commissione gtudicatrice.

Al fini della corretta identificazione del plico potra essere utilizzata I’etichetta di
cul all’Allegato 7) al Disciplinare.

L’invio del plico é ad esclusivo rischio del Concorrente. Il mancato recapito del

plico nel termine previsto. anche se spedito in tempo utile, comporta irnicevibilitd

dello stesso ¢ la non_ammissione alla Gara. Detto plico sara ritenuto come non

consegnato € conservato integro agli atti.
Equitalia Servizi declina ogni responsabilita in ordine a disguidi di qualsiasi genere

che ne impediscano il recapito entro il termine perentorio sopra indicato.
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4,3 CONTENUTO DEL PLICO

All'interno del plico dovranno essere inserite. a pena di csclusione, due buste,

ciascuna debitamente sigillata in modo da non consentime manomissioni, recanti la
denominazione del Concorrente e le seguenti diciture:

I) “Busta A) — Documenti di Ammissione”;

2) “Busta B) — Offerta Economica®.

Si evidenzia che, a pena di esclusione, la Busta A) non dovra in alcun modo

contenere dichiarazioni e/o documentazione dalle quali sia desumibile in tutto o in
parte I’ offerta economica contenuta nella Busta B).

Di seguito viene indicato i1l contenuto di ciascuna delle suddette buste, fermo
restando quanto previsto dal successivo paragrafo S in ordine alla partecipazione in
Raggruppamento Temporaneo di Imprese o Consorzt.

4.3.1 Busta A) — Documenti di ammissione

La Busta A) dovrd contenere, a_pena di esclusione qualt elementi essenziali

dell’offerta:

a) la documentazione e le dichiarazioni, in ordine al possesso dei requisitt di cui
alle Sezioni I11.2.1), 1I1.2.2) e 11.2.3) del Bando, previste dal precedente
paragrafo 3.2 punti L, I, 111, IV, V, VI e VII nonché, qualora ne ricorrano le
condizioni, la documentazione prevista dal precedente paragrafo 3.3;

b) la dichiarazione relativa alla elezione di domicilio ai fini delle comunicazioni
ex art. 79, D.Lgs. 163/2006, di cui al precedente paragrafo 3.4 punto 1;

c) la cauzione provvisoria a corredo dell’offerta, di cui alla Sezione [11.1.1) del
Bando, prodotta con le modalita di cui al precedente paragrafo 3.4 punto 2;

d) [Iattestazione dell’avvenuto pagamento del contributo in favore dell’ Autorita
per la Vigilanza sui Contratti Pubblici, prodotta con le modalita di cui al
precedente paragrafo 3.4 punto 3;

e) D’eventuale ulteriore documentazione prevista dal precedente paragrafo 3.5,
qualora ne ricorrano le fattispecie ivi indicate.

Si rammenta che la documentazione dovra essere rilegata senza ['utilizzo di

elementi metallici.
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4.3.2 Busta B) — Offerta Economica

La Busta B) dovra contenere, a pena di esclusione, I’offerta economica, redatta

sulla base dello schema stabilito nell’ Allegato 6 ~ Fac-simile “Offerta Economica®,
la cut struttura dovra essere mantenuta.

L’offerta economica dovra essere siglata in ogni sua pagina e, pena ’esclusione.
firmata in calce dal rappresentante del Concorrente i cui poteri verranno verificati at
sensi di quanto previsto al precedente paragrafo 3.3.

Nell’offerta economica dovra essere indicato. per ciascun prodotto di stampa
(Documento base tipologia 1, Documento base tipologia 2 e Inserto aggiuntivo) il
relativo prezzo unitario offerto.

Ciascun prezzo unitario offerto non dovra essere superiore, pena 1'esclusione, al

corrispondente prezzo unitario, posto a base di gara, di seguito riportato:

R 75 1

Prodotto di Prezzo unitario
stampa a base di gara
Doc.ument‘o base €0,055
tipologia 1 ‘1
Doc'ument.o base €0,084
tipologia 2
Inserti aggiuntivi € 0,027

I

[ prezzi unitari offerti dovranno essere indicati tn cifre ed in lettere, con guattro

decimali, al netto dell’lVA; in caso di indicazione di pid di quattro decimali, si
procedera al troncamento al quarto decimale, senza alcun arrotondamento.
In caso di discordanza tra [’tmporto indicato in cifre e quello indicato in lettere, sara
ritenuto valido quello indicato in lettere.
[’offerta economica dovra, altresi, riportare la dichiarazione con la quale il
Concorrente attesta:

a) che I'offerta economica ¢ irrevocabile, immodificabile ed impegnativa per

180 (centottanta) giorni a decorrere dalla data di scadenza del termine
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previsto per la presentazione della stessa;

b) di non avere in corso intese e/o pratiche restrittive della concorrenza e del

c)

mercato vietate ai sensi della normativa applicabile, ivi inclusi gli articoli 81 e
seguenti del Trattato CE e gli articoli 2 e seguenti della Legge 287/1990, e
che I’offerta economica non é frutto di tali intese;

che I'offerta presentata ¢ relativa alla prestazione del Servizio per le quantita
che verranno effettivamente richieste da Equitalia Servizi nel corso della
durata contrattuale, prendendo atto ed accettando che i volumi indicati nella
documentazione di gara rappresentano esclusivamente una stima non

vincolante per Equitalia Servizi stessa;

d) di aver preso atto ed accettare che Equitalia Servizi procedera all’affidamento

del Servizio a ciascun Fornitore, secondo I'ordine di priorita previsto
dall’Accordo Quadro ¢ che pertanto alla scadenza dell’Accordo Quadro
medesimo a ciascun Fornitore poird non essere stato affidato un identico
numero complessivo di documentt;

che al fine della determinazione dei prezzi unitari, ha tenuto in debita
considerazione le modalitd, condizioni e termini di esecuzione dell’appalto
riportate ne] Capitolato Tecnico, nello Schema di Accordo Quadro e nel
documento [struzioni per il trattamento dei dati personali. ad esso allegato;
che nella formulazione dell’offerta economica ha tenuto conto dei costi del
personale, nonché degli oneri connessi alle nusure per la protezione della

salute e per la sicurezza dei lavorator, di cui al D.Lgs. 81/2008;

g) 1l valore dei costi relativi alla sicurezza per ’esecuzione del Servizio oggetto

di affidamento, ai sensi dell’art. 87, comma 4, del D.Lgs. n. 163/2006;

h) che ha preso cognizione ¢ valutato le circostanze generali e speciali che

D

1)

incidono o potranno in futuro incidere sull’esecuzione dell’appalto a regola
d’arte;

che i prezzi unitari riportati nell’offerta economica, sono ritenuti remunerativi
anche degli oneri e spese che comunque dovranno essere sostenuti per
’esecuzione dell’appalto a regola d’arte;

di non eccepire, durante 1’esecuzione dell’appalto, la mancata conoscenza di
 DsceuwamepiGars )
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condizioni o la sopravvenienza di elementi non valutati o non considerati,
salvo che tali elementi si configurino come cause di forza maggiore
contemplate dal codice civile € non escluse da altre norme di legge;

m)di rinunciare, sin d’ora, a chiedere la risoluzione dell’ Accordo Quadro per
eccessiva onerositd sopravvenuta o la revisione del prezzi unitari riportati
nell’offerta economica, aj sensi degli articoli 1467 e 1664 del codice civile,
anche nell’ipotesi in cui sj verifichino variazioni del costo dei materiali e
della manodopera tali da determinare un aumento superiore al 10% di
clascuno dei suddetti prezzi umitari, fatto salvo quanto previsto a norma
dell’art. 115 D.Lgs. 163/2006;

n) di accettare che ['aggiudicazione avverra sulla base del “corrispettivo
complessivo presunto™ calcolato da Equitalia Servizi, ai sensi e nel rispetto di
quanto previsto dal paragrafo § del Disciplinare;

o) di prendere atto che ai fini della determinazione del corrispettivo complessivo
massimo dell’Accordo Quadro, saranno considerati i1 prezzi unitari che, tra le
offerte economiche presentate dai Fomitor, risulteranno avere il minor
ribasso percentuale;

p) di aver preso atto ed accettare che nell’ambito del suddetto corrispettivo
complessivo massimo verra riconosciuto - alle condizioni, modalita e termini
di cui allo schema di Accordo Quadro allegato al Disciplinare - un importo
determinato a misura sulla base del numero di Documenti per i quali avra
prestato il Servizio a regola d’arte e del prezzo unitario, per ciascun prodofto
di stampa, riportato nella Tabella Prezzi;

q) di aver preso atto che l'offerta presentata non vincolera in alcun modo

Equitalia Servizi.

[’ offerta economica non potra contenere, riserve o condizioni, o riferimenti ad altre

offerte, ovvero offerte parziali.

Si rammenta che sull’offerta economica dovra essere apposta una marca da bollo da
€ 14,62.

RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI D] IMPRESE ~ CONSORZI
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S.1 INFORMAZIONI GENERALI

E’ ammessa la partecipazione di operatori economici associati tra loro in una delle
forme di cui all’art. 34, comma 1, lettere b), ¢), d), €), e-bis), ), ed f-bis) del D.Lgs.
163/2006, fermo restando quanto previsto, in ordine all’esclusione dalla procedura
di gara, dal precedente paragrafo 1.4.

Al fini della presentazione dell’Offerta, 1 Raggruppamenti Temporanei di Imprese
(costituiti o costituendi) ¢ 1 Consorzi (stabili o di cooperative) di cui all’art. 34,
comma 1, lettere b) e ¢), D.Lgs. 163/2006 dovranno tener conto di quanto di seguito
prescritto.

Per 1 Consorzi (ordinan) di cui all’art. 34, comma 1, lettera €), D.Lgs. 163/2006,
per le reti di impresa di cui alla successiva lettera e-bis) e per i GEIE, di cui alla
successiva lettera f), si rimanda a quanto previsto per i RTI.

In ogni caso per la partecipazione in forma associata potranno essere richieste
informaziori e chiarimenti secondo le modalita previste dal precedente paragrafo
1.5.

52 RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEL DI IMPRESA (RTI)

La Busta A - Documenti di ammissione, oltre a quanto previsto dal precedente

paragrafo 4.3.1, dovra contenere, a pena di esclusione:

~ in caso di RTI cestituiti: copta autentica del mandato collettivo speciale con
rappresentanza all’impresa mandataria conferito dalle altre imprese facenti parte
del RTI. Dal mandato dovranno risultare esplicitamente le attivita che saranno
eseguite dalle singole imprese raggruppate, in misura maggioritaria dalla
mandataria, nonché le commispondenti quote di partecipazione al
raggruppamento da parte di ciascuna di dette imprese, ai sensi e nel rispetto di
quanto previsto dall'art. 37 del D.Lgs. 163/2006;
— in caso di RTI non costituiti:
1. dichiarazione rilasciata congiuntamente da ciascuna impresa raggruppanda,
attestante I’'impegno delle imprese stesse a costituire il RTI aj sensi e nel
rispetto di quanto previsto dall'art. 37 del D.Lgs. 163/2006. Nella

dichiarazione dovra essere indicata l’impresa designata quale mandataria
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alla quale le altre imprese conferiranno, in caso di aggiudicazione, il
mandato speciale con rappresentanza,

2. dichiarazione rilasciata congiuntamente da ciascuna impresa raggruppanda,
attestante le attivitd che saranno eseguite dalle singole imprese, in misura
maggiontaria dalla mandataria, nonché le corrispondenti quote di

partecipazione al raggruppamento da parte di ciascuna di dette imprese.

Si precisa, inoltre, che:

i requisiti di cui alle Sezioni 111.2.1), lettere a) e b), I11.2.2) lettera a) e T11.2.3)
lettera ¢) del Bando, dovranno essere posseduti da ciascuna impresa facente
parte del RTI e dovranno essere dimostrati con le modalita di cui al precedente
paragrafo 3.2 punti L, II, Iil e VII;

il requisito di cui alla Sezione II1.2.2), lettera b), del Bando, dovrd essere

posseduto in misura maggioritaria datl’impresa mandataria o designata tale,

fermo restando il raggiungimento del 100% da parte del RTI nel suo complesso

¢ dovra essere dimostrato con le modalitd di cui al precedente paragrafo 3.2

punto 1V;

il requisito di cui alla Sezione III.2.3), lettera a) del Bando, dovra essere

posseduto al 100% dal RTI nel suo complesso, e dovranno essere soddisfatte le

seguenti condizioni:

a) quanto alla capacita di produzione, prevista per ogni tipologia di documento
al citato paragrafo 3 del Capitolato Tecnico, in misura maggioritaria
dall’impresa mandataria o designata tale;

b) quanto alla capacitd di gestire la dimensione massima delle sotto-unita di
lavorazione (non divisibili), prevista per ogni tipologia di documento al
citato paragrafo 3 del Capitolato Tecnico, da almeno una delle imprese del
RTL

Detto requisito dovra essere dimostrato con le modalita di cui al precedente

paragrafo 3.2 punto V;

il requisito di cui alla Sezione 1I1.2.3), lettera b) del Bando, dovra essere

posseduto in misura maggioritaria dall’impresa mandataria o designata tale,

fermo restando 1l raggiungimento del 100% da parte del RTT nel suo complesso
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¢ dovra essere dimostrati con le modalita di cui al precedente paragrafo 3.2
punti VI;

la dichiarazione di elezione di domicilio, di cui al precedente paragrafo 3.4
punto 1, dovra essere presentata dalla sola impresa mandataria ovvero
dall’impresa designata tale;

la cauzione provvisonia, di cui alla Sezione I11.1.1) del Bando, prodotta con le
modalita di cui al precedente paragrafo 3.4 punto 2, dovra prevedere quali
soggetti garantiti, tutte le imprese raggruppate o raggruppande (che dovranno
essere indicate nel testo della cauzione medesima);

Uattestazione dell’avvenuto pagamento del contributo all’AVCP, di cui al
precedente paragrafo 3.4 punto 3, dovra essere presentata dall’impresa
mandataria o da quella designata tale;

I’eventuale documentazione relativa all’avvalimento, di cui al precedente
paragrafo 3.5, dovra essere presentata dall’impresa che intenda farvi ricorso;
[’eventuale dichiarazione di subappalto, di cui al precedente paragrafo 3.5, in
caso di RTI costituito dovra essere sottoscritta dal rappresentante dell’impresa
mandataria con indicazione della/delle impresa/e che intenda/no farvi ricorso
mentre, in caso di RTI costituendo, dovra essere sottoscritta dall’impresa che
intenda farvi ricorso, specificando nell’ambito delle prestazioni ad essa

riservate, quelle che intende eventualmente subappaltare.

La Busta B - Offerta Economica dovra contenere ['offerta economica redatta

secondo quanto previsto dal precedente paragrafo 4.3.2. L'offerta economica, in

caso di RTI coestituiti, dovra essere siglata in ogni pagina e, pena 1'esclusione,

firmata in calce dal rappresentante dell’impresa mandataria, mentre in caso di RTI

costituendo, la stessa dovra essere siglata in ogmi pagina e, pena 'esclusione,

firmata in calce dai rappresentanti di tutte le imprese raggruppande.

LEE I

Si precisa che le dichiarazioni e 'offerta economica dovranno essere sottoscritte da

soggetti muniti dei necessari potert comprovati ai sensi di quanto previsto dal

precedente paragrafo 3.3.
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5.3 CONSORZI EX ART. 34, COMMA 1, LETTERE B) E C), D.LGS. 163/2006
La Busta A - Documenti di ammissione, oltre a quanto previsto dal precedente

paragrafo 4.3.1, dovra contenere, a pena di esclusione:

1. copia autentica dell’atto costitutivo;

2. dichiarazione riasciata dal Consorzio. attestante se le attivita verranno eseguite
con la propria struttura o tramite imprese consorziate che dovranno essere
specificatamente indicate; per ciascuna impresa consorziata indicata cowme
esecutrice dovra essere specificata Iattivitd oggetto di esecuzione.

St precisa, inoltre, che:

1 requisiti di cui alle Seziont II1.2.1), lettere a) e b), UI1.2.2) lettera a) e 111.2.3)

lettera ¢) del Bando, dovranno essere posseduti sia dal Consorzio che, qualora
indicate, dalle imprese consorziate che eseguiranno le prestazioni e dovranno
essere dimostrati con le modalita di cui al precedente paragrafo 3.2 punti I, II,
I e VII;

— il requisito di cui alla Sezione 1J1.2.2), lettera b), de] Bando, dovra essere
posseduto dal Consorzio (se esecutore) o dalle imprese consorziate indicate
come esecutrici dei servizi sino al 100% e dovra essere dimostrato con le
modalita di cui al precedente paragrafo 3.2 punto IV

— 1l requisito di cui alla Sezione II1.2.3), lettera a), del Bando, dovra essere
posseduto:

a) quanto alla capacita di produzione, prevista per ognt tipologia di documento
al citato paragrafo 3 del Capitolato Tecnico, dal Consorzio (se esecutore) o
dalle imprese consorziate indicate come esecutrici dei servizi sino al 100%;

b) quanto alla capacita di gestire la dimensione massima delle sotto-uniti di
lavorazione (non divisibili), prevista per ogni tipologia di documento al
citato paragrafo 3 del Capitolato Tecnico, dal Consorzio (se esecutore) o da
almeno una delle imprese consorziate indicate come esecutrici.

Detto requisito dovra essere dimostrato con le modalita di cui al precedente

paragrafo 3.2 punto V;

— il requisito di cui alla Sezione IIL.2.3), lettera b), del Bando, dovra essere

posseduto dal Consorzio (se esecutore) o dalle imprese covsorziate indicate
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come c¢secutrici dei servizi sino al 100% e dovrd essere dimostrato con le
modalita di cui al precedente paragrafo 3.2 punto VI,

— la dichiarazione di elezione di domicilio, di cui al precedente paragrafo 3.4
punto |, dovra essere presentata dal Consorzio;

—~ la cauzione provvisoria, di cui alla Sezione I11.1.1) del Bando, prodotta con le
modalitd di cui al precedente paragrafo 3.4 punto 2, dovra prevedere quali
soggetti garantiti, il Consorzio ¢ le imprese consorziate indicate come esecutrici
dei servizi (che dovranno essere indicate nel testo della cauzione medesima);

— ’attestazione dell’avvenuto pagamento del contributo al’AVCP, di cui al
precedente paragrafo 3.4 punto 3, dovra essere presentata dal Consorzio;

— Dleventuale documentazione relativa all’avvalimento, di cui al precedente
paragrafo 3.5, dovra essere presentata dal Consorzio o dall’impresa counsorziata
indicata come esecutrice del servizi, che intenda farvi ricorso;

— LUeventuale dichiarazione di subappalto, di cui al precedente paragrafo 3.5,
dovra essere presentata dal Consorzio o dall’umpresa consorziata indicata come
esecutrice dei servizi, che intenda farvi ricorso.

La Busta B —~ Offerta economica dovra contenere ’offerta economica, redatta

secondo quanto previsto dal precedente paragrafo 4.3.2, che dovra essere siglata in

ogni pagina e, pena l'esclusione, firmata in calce dal rappresentante del Consorzio.
k ¥ %

Si precisa che le dichiarazioni e I"offerta economica dovranno essere sottoscritte da

soggefti muniti del necessari poteri comprovatt ai sensi di quanto previsto dal

precedente paragrafo 3.3.

6. AVVALIMENTO

In conformita a quanto previsto dall’art. 49 del D.Lgs. 163/2006, il Concorrente -
singolo o consorziato o raggruppato al sensi dell’art. 34 del D.Lgs. 163/2006 - pud
soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti previsti dalle Sezioni 111.2.2)
e 111.2.3) del Bando, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto.

Il Concorrente che intenda far ricorso all’istituto dell’avvalimento, dovra produrre,

oltre a quanto previsto dai precedenti paragrafi 3.2 e 3.4, la documentazione
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prevista dall’arl. 49, comma 2. Jettere a), c), d), e) ed f) ovvero g), D.Lgs.

163/2006, ed in particolare:

1.

una dichjarazione del Concorrente, attestante l'avvalimento dei requisiti
necessari per la partecipazione alla Gara, con specifica indicazione del requisiti
stessi, nonché dell’impresa ausiliaria;

una dichiarazione delf’impresa ausiliaria attestante I’insussistenza delle cause di
esclusione di cui all’art. 38, comma 1, del D.Lgs. 163/2006 - indicando per
esteso 1l contenuto delle fettere a), b), c), d), e), f), g), h). 1), |), m), m-ter) e m-
quater) - nonché il possesso del requisiti tecnici e delle risorse oggetto di
avvalimento;

una dichiarazione dell’impresa ausiliaria con cui quest’ultima si obbliga verso il
Concorrente e verso Equitalia Servizi, a mettere a disposizione, per tutta la
durata dell’Accordo Quadro, le risorse necessarie di cui & carente il
Concorrente;

una dichiarazione dell’impresa ausiliaria con cui questa attesta che non
partecipa alla Gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell*art. 34 del
D.Lgs. 163/2006 con una delle altre imprese che partecipano alla Gara;
originale o copia autentica del contratto in virta del quale I’imwpresa ausiliaria si
obbliga nei confronti del Concorrente, a fornire i requisiti ed a mettere a
disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’ Accordo Quadro (nel
caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo
gruppo, in luogo del contratto il Concorrente pud presentare una dichiarazione

sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo).

Si precisa che le dichiarazioni di cui sopra, dovranno essere rilasciate dal

rappresentante del Concorrente ¢ dal rappresentante dell’impresa ausiliaria 1 cul

poteri siano comprovati ai sensi del precedente paragrafo 3.3.

Relativamente alla dichiarazione di cui al precedente punto 2, la stessa dovra essere

resa ai sensi degli artt. 46 € 47 del D.P.R. 445/2000 ¢ dovra essere prodotta

upitamente alla copia fotostatica di un documento di identita del sottoscrittore, in

corso di validitd, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 38 del suddetto decreto.
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Al fini della corretta produzione della suddetta documentazione si rinvia a quanto
previsto dai precedenti paragrafi 3.2,3.3 e 4.1.

Resta inteso che nei confronti di Equitalia Serviza, I’'impresa ausiliaria sara ritenuta
responsabile in solido con il Concorrente, per le obbligazioni da quest’ultimo
assunte con la stipula dell’ Accordo Quadro.

Si rammenta che, aj sensi dell’art. 49, comma 8, D.Lgs. 163/2006, non & consentito,

pena ['esclusione dalla Gara:

- che della stessa impresa ausiliaria si avvalga pitt di un Concorrente;
- che partecipino alla Gara sia I’impresa che si avvale dei requisiti che I’impresa

ausiliana.

7. SUBAPPALTO

In conformita a quanto previsto dall’atticolo 118 del D.Lgs. 163/2006,
’aggiudicatario potra far ricorso al subappalto, nella misura non superiore al 30%
(trentapercento) dell’importo complessivo contrattuale.

Resta inteso che in caso di sub-affidamento, troveranno comunque applicazionc le
disposizioni dettate sulla tracciabilita dei flusst finanziari, di cui all’art. 3 della
legge 13 agosto 2010, n. 136, nei termini previsti dall'Autorita per la Vigilanza sui
Contratti Pubblici nella Determinazione n. 4 del 7 luglio 2011 (“filiera rilevante
delle imprese™).

Qualora il Concorrente, in caso di aggiudicazione, intenda affidare parte del
servizio in subappalto ad altre imprese terze, dovra produrre nella Busta A) la
dichiarazione prevista dal precedente paragrafo 3.5; la mancata presentazione della
dichiarazione non consentira al Concorrente, risultato aggiudicatario, di far ricorso
al subappalto.

Equitalia Servizi, ai sensi dell’art. 118 del D.Lgs. 163/2006, rilascera
I’autorizzazione al subappalto, previa verifica della documentazione presentata e

previo accertamento dei requisiti in capo al subappaltatore.

Si evidenzia che in caso di affidamento anche di parte dei Servizi a imprese terze
senza la preventiva autorizzazione da parte di Equitalia Servizi, trovera
applicazione ’art. 21 della Legge 13.09.1982. n. 646.
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11 subappalto non comporta alcuna modifica degli obblighi ed oneri del Concorrente
aggiudicatario che rimane unico e solo responsabile nei confronti di Equitalia
Servizi delle prestazioni subappaltate.

Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente paragrafo, si rinvia a
quanto all’uopo previsto dail’articolo 118 del D.Lgs. 163/3006 e datlo Schema di
Accordo Quadro, di cui all’ Allegato 2).

8. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

La Gara verra aggiudicata con il criterio del prezzo piu basso, ai sensi dell’art. 82
del D.Lgs. 163/2006.

Al fine di selezionare le tre migliori offerte economiche, verra determinato il
“cormispettivo  complessivo presunto” di ciascun Concorrente considerando
forfettariamente ripartito tra i tre sottoscrittori dell’Accordo Quadro il quantitativo
di ciascun prodotto di stampa indicato in termini di stima nel paragrafo 2.4 del
Capitolato Tecnico.

Detto “cormnspettivo complessivo presunto”, pertanto, risulterd dalla sommatoria dei
prodotti ottenuti moltiplicando il prezzo unitario offerto per ciascuna tipologia di
prodotto di stampa riportato nella Tabella Prezzi delle offerte presentate dai
Concorrenti per un terzo della quantita del relativo prodotto di stampa riportata in
termini di stima nel paragrafo 2.4 del Capitolato Tecnico.

La Gara verra quindi aggiudicata ai primi tre Concorrenti il cui “corrispettivo
complessivo presunto™ risultera, sulla base dei prezzi unitart indicati nelle offerte
economiche, valide e congrue, pill basso.

Si evidenzia che la ripartizione forfettaria tra i tre sottoscrittori dell’Accordo
Quadro del quantitativo stimato di ciascun prodotto di stampa deve considerarsi
quale valore utilizzato come meccanismo deterministico per il confronto delle
offerte economiche, e non & in alcun modo impegnativo circa I’effettivo
fabbisogno prestazionale che verra determinato in corso di esecuzione dell’ Accordo

Quadro.

9. PROCEDURA DI SELEZIONE

Salva diversa comunicazione, che verra pubblicata sul profilo committente ed
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inoltrata al referente del Concorrente indicato sul plico, la Commissione
giudicatrice, costituita da Equitalia Servizi, procedera all’apertura delle Offerte, in
seduta pubblica, il giormo 30 luglio 2013 con inizio alle ore 10.30 presso gli uffici
di Equitalia Servizi, siti in Roma, Via Benedetto Croce n® 124,

La Comumissione giudicatrice procedera, preliminarmente, alla verifica dell'integrita
dei plichi pervenuti e della tempestivita della ricezione degli stessi.

Al termine di dette attivita, la Commissione giudicatrice procedera alla verifica
della documentazione contenuta in ciascuna busta A), ai fini dell’ammissione del
Concorrente alla successiva fase di apertura dell’offerta economica.

La Commissione giudicatrice, qualora lo ritenga opportuno, potra sospendere la
seduta pubblica per procedere, in seduta riservata, alle opportune valutazioni e/o
accertamenti in ordine alla documentazione presentata.

Qualora ricorrano le condizioni di cui all’art. 46 del D.Lgs. 163/2006, la
Commissione invitera il Concorrente a completare od a fornire chiarimenti in
ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati, assegnando
un termine perentorio. In tal caso, la Commissione potra dichiarare chiusa la seduta
pubblica aggiornando la stessa ad una nuova data.

Terminati i lavori di ammissione, la Commissione giudicatrice individuera,
mediante sorteggio in seduta pubblica, i Concorrenti che dovranno comprovare, ai
sensi dell'art. 48 del D.Lgs. 163/2006, il possesso dei requisiti di capacita
economico-finanziaria e tecnico-organizzativa, dagli stessi dichiarati, in un numero
non inferiore al 10% (diecipercento) delle Offerte ammesse.

La Commissione giudicatrice inviera ai Concorrenti, come sopra individuati, la
richiesta di comprovare, entro i successivi 10 (dieci) giomi il possesso dei requisti,
nel rispetto di quanto previsto dal precedente paragrafo 3.2 punti IV, Ve VL
Qualora tale prova non venga fornita, ovvero non venisse comprovato il possesso
dei requisiti, trovera applicazione quanto previsto dal comma 1 dell’art. 48 del
D.Lgs. 163/2006.

La verifica del possesso dei requisiti verra eseguita dalla Commissione gtudicatrice
in seduta riservata; I’esito della verifica verra comunicato ai Concorrenti sorteggiati

e verra reso noto nella successiva seduta pubblica fissata per 'apertura delle offerte
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economiche.

La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica procedera a dare lettura dei prezzi
unitari offerti per ciascun prodotto di stampa riportati nelle offerte contenute nella
Busta B) dei Concorrenti ammessi. Dopo aver dato lettura delle condizioni
economiche offerte la seduta pubblica verrd sospesa per consentire alla
Commissione giudicatrice di procedere, in seduta riservata, al calcolo del
“corrispettivo complessivo presunto” nel rispetto di quanto previsto al precedente
paragrafo 8.

La Commissione giudicatrice procederd, quindi, a verificare se sussistono univoci
elemeati talt da far ritenere che le offerte presentate da piu Concorrenti possano
essere imputabili ad un unico centro decisionale; ’esito positivo di tale verifica
determinera I’esclusione di detti Concorrenti. La Commissione giudicatrice, qualora
lo ritenga opportuno, potra comunque dichiarare sospesa la seduta pubblica, per
procedere alle opportune valutazioni e/o accertamenti.

Suila base dei “corrispettivi complessivi presunti”, come sopra calcolati, la
Commissione giudicatrice redigera la graduatoria delle migliori offerte presentate
verificando I'eventuale presenza di offerte anormalmente basse, ai sensi dell’art.
86, comma 1, D.Lgs. 163/2006 e del)*art. 284 del D.P.R. 207/2010.

Al termine dei lavori la Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, rendera
quindi nota la graduatonia, evidenziando le eventuali offerte anormalmente basse,
nonché I'eventuale esclusione delle offerte presentate da Concorrenti per cul sta
stata accertata 1’ imputabilita delle offerte ad un unico centro decisionale.
L’aggiudicazione provvisoria sard pertanto disposta dalla Commissione
giudicatrice, in seduta pubblica, a favore dei tre Concorrenti le cui offerte, congrue
e valide, sono risultate le prime tre nella graduatoria.

Qualora due o piu offerte con il medesimo “corrispettivo complessivo presunto”
risultassero terze in graduatoria, la Commissione giudicatrice provvedera, in seduta
pubblica, mediante sorteggio tra dette offerte, ad individuare I’offerta terza in
graduatoria.

Qualora venisse riscontrata la presenza di offerte anormalmente basse, la delibera di

aggiudicazione provvisoria verra assunta in una successiva seduta pubblica, che
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verrd comunicata ai Concorrenti al termine del subprocedimento di verifica
dell’anomalia di cui al successivo paragrafo 9.1.

9.1 SUBPROCEDIMENTO DI VALUTAZIONE DELL’ ANOMALIA

L’Offerta che risulti anormalmente bassa verra sottoposta a verifica di congruita,
nel rispetto di quanto previsto dagli artt. 87 ¢ 88 del D.Lgs. 163/2006, nonché gli
artt. 121 e 284 del D.P.R. n. 207/2010.

La verifica verra eseguita sulla base dei documenti giustificativi dell’Offerta che il
Concorrente dovra presentare entro un termine non infertore a quindici giorni dalla
data della richiesta.

Equitalia Servizi, si riserva di istituire un’apposita commissione di valutazione
dell’anomalia, ai sensi dell’art. 88, comma 1-bis) del D.Lgs. 163/2006.

Il Concorrente prende atto che la verifica di anomalia potra essere eseguita
contemporaneamente nei confronti delle offerte anomale presentate, non oltre la
quinta.

Verra esclusa I’ Offerta che, in base all'esame degli elementi formniti dal Concorrente,
risultasse, nel suo complesso, inaffidabile.

Il subprocedimento disciplinato nel presente paragrafo, trovera applicazione, anche
nell'ipotesi in cui Equitalia Servizi, ai sensi dell’art. 86, comma 3, D.Lgs.
16372006, intenda valutare la congruita delle Offerte presentate.

9.2 PARTECIPAZIONE ALLE SEDUTE PUBBLICHE

Si precisa che alle sedute pubbliche della Commissione giudicatrice potra
presenziare il legale rappresentante del Concorrente o un incaricato designato dal
Concorrente stesso. L’accesso e la permanenza presso i locali di Equitalia Servizi
sono subordinati all’assoluto rispetto delle procedure di sicurezza in vigore.

Al fine di agevolare 1"accesso alla sede di Equitalia Servizi, il nominativo della
persona che presenzierd alle sedute dovra essere comunicato entro il giorno
lavorativo precedente la data della seduta, mediante fax al numero 0659069288 o

mediante e-mail all’indirizzo infogara.eal 3002@equitaliaservizi.it.

10. COMUNICAZIONE DEI PROVVEDIMENTI - AVVISI
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[ provvedimenti di cui all’art. 79, comma 5, D.Lgs. 163/2006 verranno comunicati
da Equitalia Servizi nel rispetto di quanto previsto dall’ art. 79, comma 35-bis, del
medesimo decreto.

Equitalia Servizi provvedera a trasmettere al Concorrente, tramite posta elettronica
certificata o via fax, tutte le comunicazion relative alla procedura di gara ed agli
eventuall subprocedimenti (ad es. richiesta di chiarimentt, richiesta di comprova
possesso dei requisiti, giustificativi, etc.).

La comunicazione inviata come sopra s’intendera effettuata, a tutti gli effetti, al
legale rappresentante del Concorrente.

Le risposte alle richieste di chiarimenti nonché gli avvisi relativi alla procedura di
para (ad es. convocazioni sedute pubbliche, rettifiche, etc.) verranno pubblicati sul
profilo committente. Sard cura del Concorrente verificare quanto riportato sul

profilo committente.

11. AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA — VERIFICHE - EFFICACIA
Equitalia Servizi, previa verifica dell’aggiudicazione provvisoria disposta dalla
Commissione gindicatrice, provvedera all’aggiudicazione definitiva.

Equitalia Servizi provvedera a comunicare |’aggiudicazione definitiva ai soggetti di
cui all’art. 79, comma 5, lettera a), D.Lgs. 163/2006, nel rispetto di quanto previsto
dai successivi commi 5-bis e 5-ter.

[’aggiudicazione definitiva diventera efficace ai sensi dell’art. 11, comma 8§, del

D.Lgs. 163/2006, solo a seguito della verifica del possesso dei requisiti di
partecipazione previsti dal Bando, e dalla disciplina vigente, nonché a seguito
dell’esito positivo delle attivitd di “Verifica per ’efficacia dell’aggiudicazione™ di
cui al paragrafo 8 del Capitolato Tecnico.

Equitalia Servizi procederd ad accertare quanto risultante dalle dichiarazioni
prodotte dall'aggiudicatario, richtedendo allo stesso la produzione della
documentazione ritenuta necessaria.

Si fa sin d’ora presente che, al fine della comprova del possesso dei requisiti di
capacita economico-finanziaria ¢ tecnica-organizzativa dichiarati, il Concorrente

sara tenuto a produrre la documentazione di cui al precedente paragrafo 3.2 punti
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IV, V e VI, atta a comprovare il possesso dei requisiti dallo stesso dichiarati.

Equitalia Servizi a tal fine, assegnando un termine non inferiore a 10 (diecl) giomi,
richiedera agli aggiudicatari la suddetta documentazione € comunichera le modalita
operative per procedere alla verifica tecnica di cui al paragrafo 8 del Capitolato
Tecnico.

Salvo che ricorra |’ipotesi di cui all’art. 13, comma 4, Legge 11 novembre 2011, n.
180, Equitalia Servizi procedera altresi, ai sensi dell’art. 48, comma 2, del D.Lgs.
163/2006, nei confronti del Concorrente risultato quarto in graduatoria,
all’accertamento dei requisiti di capacita economico-finanziaria € tecnico-
organizzativa dallo stesso dichiarati, con le modalita di cui sopra.

Qualora l’aggiudicatario non presenti nei termini indicati la documentazione
richiesta o all'esito della verifica documentale risultasse che, a1 fini della
partecipazione alla Gara, ha reso dichiarazioni false o ha presentato documenti falsi
o contenenti dati non pil rispondenti a veritd o nell’ipotesi in cui la “Verifica per
efficacia dell’aggiudicazione™, di cui al paragrafo 8 del Capitolato Tecnico, dia
esito negativo, Equitalia Servizi provvedera a dichiarare la caducazione del
provvedimento di aggiudicazione; in tal caso trovera applicazione quanto previsto,
anche in termini di sanzioni, dal D.Lgs. 163/2006.

Si rammenta che, ai sensi di quanio previsto dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000,

chiungue rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o contenenti datl non piu
rispondenti a veritd e/o ne fa uso, verra punito ai sensi del codice penale ¢ delle

leggi speciali in materia.

Resta inteso che I’aggiudicazione definitiva non fa sorgere alcun diritto in capo al
Concorrente; quest’ultimo non potra quindi avanzare nei confrontt di Equitalia
Servizi alcuna pretesa, anche di natura risarcitoria, pure nell’ipotesi in cui
I’Accordo Quadro non venisse, con lo stesso, sottoscrilto a seguito di

provvedimento di autotutela assunto da Equitalia Servizi.

12. SOTTOSCRIZIONE DELL’ACCORDO QUADRO
Al fini della sottoscrizione deil’ Accordo Quadro, Equitalia Servizi richiedera agli

aggiudicatari la produzione della seguente documentazione:
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. dichiarazione attestante, in conformita al D.P.C.M. 11 maggio 1991 n. {87, la

propria composizione societaria;

. polizza di assicurazione di Responsabilitd Civile verso Terzi e Prestatori di

Lavoro (RCT/O), rilasciata da primaria compagnia di assicurazione, a copertura
dei danni eventualmente cagionatt ad Equitalia Servizi e/o a terzi, ivi incluso il
personale impiegato, in conseguenza di errori, omissioni, negligenze od altre
inadempienze relative all’esecuzione dell’Accordo Quadro, a massimale unico

per sinistro di € 1.500.000,00 (unmilionecinquecentomila/00);

. cauzione definitiva prodotta ai sensi e nel rispetto di quanto previsto dall’art. 113

del D.Lgs. 163/2006;

. comunicazione, di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m.i,,

rilasciata dal legale rappresentante dell’aggiudicatario ovvero da soggetto
munito di apposita procura, con indicazione deglt estremi identificativi (IBAN)
del conto corrente dedicato (bancario o postale), unitamente alle generalita ed al

codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso.

Si evidenzia che ai fint della determinazione della cauzione definitiva, di cui al

precedente punto 3, verra considerato:

come importo contrattuale: il “cormispettivo complessivo presunto”, di cui al
precedente paragrafo 8;

come ribasso d’asta: il ribasso percentuale ottenuto tra il valore dell’appalto
forfettariamente ripartito tra 1 tre sottoscrittori dell’Accordo Quadro
(23.324.319,00 : 3 = 7.774.773,00) cd il “corrispettivo complessivo presunto”,
di cui al precedente paragrafo 8.

Equitalia Servizi comunichera agli aggiudicatari la data e 1’ora di sottoscrizione

dell’ Accordo Quadro, con un preavviso congruo rispetto all’esigenza di acquisire il

Servizio.

Qualora gli aggiudicatari non producano la suddetta documentazione nei termini

indicati da Equitalia Servizi ovvero non si presentino per la sottoscrizione

dell’Accordo Quadro nel giorno e 1'ora comunicatagli, Equitalia Servizi procedera

alla revoca dell'aggiudicazione nei confronti del Concorrente non sottoscrittore,

all’escussione della cauzione provvisoria ed alla segnalazione del fatto all'Autorita
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per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di lavori, servizi e forniture, per i
provvedimenti di cui all'art. 6, comma 11, D.Lgs. 163/2006, fermo restando il
diritto della stessa di agire per il risarcimento del maggior danno.

Equitabia Servizi provvedera a comunicare, ai sensi e nel rispetto di quanto previsto
dall’art. 79, comma 5, lettera b-ter), D.Lgs. 163/2006, la data di avvenuta
stipulazione dell’ Accordo Quadro con gli aggiudicatari.

Si fa sin d’ora presente che, ai sensi della Legge 17 dicembre 2012, n. 221, le spese
sostenute da Equitalia Servizi, per le pubblicazioni di cui al secondo periodo del
comma 7 dell’articolo 66 del D.Lgs. 163/2006, stimate in circa € 4.525,00= oltre
IVA, dovranno essere rimborsate dai sottoscrittori dell’Accordo Quadro entro i
successivi 60 (sessanta) giorni dalla data di sottoscrizione. Equitalia Servizi
provvedera a suddividere, in parti uguali, tra i sottoscrittori del}” Accordo Quadro il
costo dalla stessa sostenuto per dette pubblicazioni ed a comunicare a ciascun

sottoscrittore I'importo dovuto.

13. ALTRE INDICAZIONI PROCEDURALI

Sara escluso dalla Gara ovvero non potra risultare affidatario dell’appalto, il
Concorrente che si trovi in una delle condizioni di cui all’art. 38 del D.Lgs.
163/2006 ed in ogni altra ipotesi prevista dalla normativa vigente.

A titolo esemplificativo e non esaustivo, non sara ammesso o sard escluso, il

Concorrente:

il cui plico giungesse in ritardo, per qualsiasi causa;

— la cui Offerta non sia contenuta in plico debitamente sigillato e/o le Buste in
esso contenute non siano anch’esse debitamente sigillate;

— la cui Offerta non sia stata presentata in conformitd a quanto previsto dal
Disciplinare, ferma restando la facoltd della Commissione giudicatrice, qualora
ne ricorrano le condizioni, di procedere ai sensi dell’art. 46 del D.Lgs.
163/2006;

— la cui offerta economica sia condizionata o parziale o comunque contenente

modifiche o riserve alle condizioni previste dal Disciplinare, dallo Schema di

Accordo Quadro e dal Capitolato Tecnico o riferimenti ad alire offerte;
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~ la cui Offerta non sia sottoscritta da persona munita dei necessari poteri;

~ la cui Offerta sia imputabile, sulla base di univoci elementi, al medesimo centro
decisionale di altro Concorrente partecipante;

— la cui offerta economica riporti prezzi unitari superiori a quelli posti a base di
gara;

— la cui offerta economica sia, in tutto o in parte, desumibile dalle dichiarazioni
e/o dalla documentazione inserita nella Busta A).

11 Concorrente prende atto che Equitalia Servizi si riserva la facolta insindacabile:

a) di non procedere all’aggiudicazione in caso di presentazione di due sole offerte
valide, che non verranno aperte;

b) di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui nessuna offerta risulti
congrua o idonea in relazione all’oggetto contrattuale, in conformita a quanto
previsto dall’articolo 81, comma 3, del D.Lgs. 163/2006;

¢) di interrompere 1 lavori della Commissione giudicatrice, di non procedere
all’aggiudicazione o di non dare seguito alla stessa;

d) di aggiudicare la gara al Concorrente risultato quarto in graduatoria, qualora si
determini la caducazione o la revoca del provvedimento di aggiudicazione nei

confronti di uno degli aggiudicatari.

14. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Al sensi e per gli effetti del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, “Codice in materia di
protezione dei dati personali”, Equitalia Servizi, quale Titolare del trattamento dei
dati forniti con la presentazione dell’Offerta, informa 1 Concorrenti che tali dati
verranno utilizzati ai fini della partecipazione alla Gara e dei controlli su quanto
dichiarato nonché ai fini della sottoscrizione e gestione dell’ Accordo Quadro.

11 trattamento dei dati fomiti dal Concorrente verra effettuato da Equitalia Servizi in
modo da garantire la sicurezza e la riservatezza ¢ potra essere aituato mediante
strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e
trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base
a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati.

I dati forniti dal Concorrente potranno, altresi, essere comunicati:
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— all’Autonta per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di lavori, servizi e forniture
nonché agli altri soggetti previsti dal D.Lgs. 163/2006;

— ai soggettl, anche estemni, incaricati di svolgere particolari attivita connesse con
Pespletamento della Gara ovvero che faranno parte della Commissione
giudicatrice o delle eventuali ulteriori commissioni appositamente costituite (ad
es. di verifica dell’anomalia, di collaudo, ecc.). [ nominativi di tali soggetti sono
a disposizione degll interessati;

— ad Equitalia S.p.A. ed alle societa del Gruppo Equitalia, di cui Equitalia Servizi
fa parte;

— ad altrt Concorrenti che facciano richiesta di accesso alla documentazione
prodotta, a1 senst della Legge n. 241/1990, nei limiti previsti dall’art. 13 del
D.Lgs. 163/2006.

Con la presentazione dell’Offerta 1 Concorrenti esprimono espressamente il loro

consenso al predetto trattamento. Al Concorrente, in qualita di interessato, vengono

comunque riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/2003.

15. ACCESSO AGLI ATTI

Fermi i divieti i limiti e i differimenti previsti dall'art. 13 del D.Lgs. 163/2006,
I’accesso agli atti € disciplinato dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 ¢ s.m.i. e dal
D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184, nonché dal Regolamento interno all’uopo approvato
da Equitalia Servizi, rinvenibile sul profilo del committente indicato al precedente
paragrafo 1.].

Si fa presente che, ai sensi di quanto previsto dall’art. 79, comma 5-guater, D.Lgs.
163/2006, 'accesso agli atti del procedimento in cui sono adottati i provvedimenti
oggetto di comunicazione ai sensi del suddetto art. 79, € consentito entro dieci
giorni dall'invio della comunicazione dei provvedimenti medesimi mediante visione
ed estrazione di copia.

Equitalia Servizi consentira 1’accesso agli atti della procedura, comprese le parti
della Relazione Capacitd Produttiva non coperte da segreto tecnico o commerciale

0 non costituenti aspetto riservato.
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St fa presente che, con riferimento alle eventuali componenti della Relazione
Capacitd Produttiva indicate dal Concorrente, con motivata e comprovata
dichiarazione, come segreto tecnico o commerciale, o indicate come aspetto
riservato, Equitalia Servizi, ai sensi di quanto previsto dall’art. 13, comma 6,
D.Lgs. 163/2006, ne consentira I’accesso ai Concorrenti che ne facciano specifica
richiesta motivata in vista della difesa in giudizio dei propri interessi.

L’accesso potra essere eseguito dalle ore 9.30 alle ore 12.30 e dalle ore 14.00 alle
ore 16.30, sabato e festivi esclusi, presso gli uffici di Equitalia Servizi, Via
Benedetto Croce, n°® 124 - Roma, anche senza previa istanza scritta.

Al fine di consentire un‘adeguata assistenza ¢ garantire un tempestivo accesso, il
Concorrente interessato potra contattare il Responsabile del procedimento di
accesso.

La persona che eseguira ]’accesso agli atti del procedimento dovra essere munita di
apposita delega, rilasciata dal Concorrente.

L’accesso agli atti della procedura verra comunicato ai controinteressati.

16. CODICE ETICO — MODELLO ORGANIZZATIVO

Equitalia Servizi ha adottato un Codice Etico contenente, tra 1’altro, 1 principt ed 1
valori che devono ispirare il comportamento di chiunque intrattenga rapporti con
Equitalia Servizi stessa, nonché, ai sensi e per le finalita di cui al D.Lgs. 8 giugno
2001 n. 231, un Modello Organizzativo che, assicurando condizioni di correttezza e
trasparenza nella conduzione degli affari e delle attivita aziendali e prevedendo un
apparato sanzionatorio in caso di violazione di quanto in esso previsto, da
concretezza all’affermazione dei suddetti principi ¢ valori.

Il Concorrente &, pertanto, tenuto a prendere atto di quanto previsto dal Codice
Etico e dal Modello Organizzativo; tali documenti potranno essere direttamente
acquisiti accedendo al sito di Equitalia Servizi www.equitaliaservizi.it, ovvero
potranno essere richiesti ad Equitalia Servizi stessa.

Con la presentazione dell’Offerta i Concorrenti esprimono il loro impegno a non
porre in essere comportamenti in violazione a quanto disposto dal Codice Etico e

dal Modello Organizzativo, assumendost le relative responsabilita.
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Il Concorrente prende atto che I’Accordo Quadro rechera apposita clausola di
risoluzione di diritto in caso di accertata inosservanza/violazione, da parte dello

stesso, di quanto previsto dal Codice Etico e dal Modello Organizzativo.

Responsabile del procedimento

Francesco Milo

Ko eren LT

DISCIPUINARE DI GARA
ACQUISIZIONE DEL SERVIZIO DI STAMPA DEI DOCUMENTI DELLA RISCOSSIONE
(GAR4 EA13002-CIG 515]86142E)

Pag. 45



