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All’Operatore economico  

 

Prot. nr. 2023/1331969 del 20/02/2023 

 

OGGETTO: Richiesta di preventivo per l’acquisizione della fornitura di articoli di 

cancelleria e materiale d’ufficio per Agenzia delle entrate-Riscossione. 

 

Agenzia delle entrate-Riscossione (d’ora in avanti Agenzia) intende acquistare 

articoli di cancelleria e materiale d’ufficio per l’importo massimo di Euro 

83.696,48, oltre IVA e/o altre imposte e contributi di legge; oneri della sicurezza 

per rischi interferenziali pari a zero, secondo la modalità dell’affidamento diretto 

previsto dall’art. 1, comma 2, lett. a) del D.L.nr.76/2020 (c.d. Decreto 

semplificazioni), convertito con la L. nr. 120/2020 e ss.mm. ii.. 

Considerata la presenza sul Mercato della Pubblica Amministrazione (d’ora in 

avanti M.E.P.A) dei prodotti necessitati all’interno della categoria “Cancelleria” 

e sottocategoria “cartelle”, CPV 22852000-7, si richiede a codesto operatore di 

trasmettere il proprio miglior preventivo per la fornitura in oggetto, le cui 

condizioni di esecuzione sono contenute nel Capitolato speciale descrittivo e 

prestazionale.  

Il preventivo dovrà essere trasmesso secondo le indicazioni di seguito fornite. 

Preliminarmente, si precisa che la richiesta di preventivo formulata attraverso lo 

strumento della RdO M.E.P.A.  non integra gli estremi di una procedura negoziata 

ed è diretta ad acquisire dall’operatore, attraverso le funzionalità telematiche 

messe a disposizione dal M.E.P.A., un’offerta irrevocabile, cui potrà seguire un 

eventuale successivo affidamento diretto delle prestazioni in oggetto ai sensi 

dell’art. 1, comma 2, lett. a) della legge nr. 120/2020 e ss.mm. ii..  

Direzione Approvvigionamenti e Logistica 

Settore Acquisti 
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Pertanto, con la trasmissione del suddetto preventivo, l’operatore accetta 

espressamente – senza riserva ed eccezione alcuna - che l’offerta contenuta nel 

preventivo stesso sia irrevocabile per 60 giorni e che l’Agenzia non assume, per 

effetto della ricezione del preventivo, alcun impegno al successivo affidamento. 

L’Agenzia potrà, inoltre, in qualsiasi momento sospendere re indire o revocare la 

richiesta di preventivo formalizzata attraverso lo strumento della RDO M.E.P.A. 

Ogni comunicazione tra Agenzia e l’operatore avverrà attraverso le funzionalità 

messe a disposizione dal M.E.P.A. o la pec. 

L’eventuale affidamento avverrà mediante scambio – tramite pec, dell’Ordine 

di acquisto, sottoscritto digitalmente dalle parti, secondo lo schema fornito.   

Le specifiche tecniche degli articoli e le relative quantità sono indicate 

nell’Allegato 2 del Capitolato speciale descrittivo e prestazionale mentre i punti 

di consegna della fornitura sono indicati nell’Allegato 1 del Capitolato 

medesimo.  

L’appalto è suddiviso nei seguenti due Lotti: 

Lotto  Descrizione  CPV 
Importo del 

Lotto * 

1 – NORD  Articoli di cancelleria 

ed altri articoli di carta  

Materiale per ufficio 

   

22852000-7 

 

 35.037,83 €  

2 – SUD  48.658,65 € 

* oltre IVA e/o altre imposte e contributi di legge; oneri della sicurezza per rischi interferenziali 

pari a zero  

Con riferimento a ciascun Lotto al quale l’operatore intende partecipare, 

dovranno essere inseriti a Sistema, nella Busta economica, i seguenti documenti:  

a) offerta economica generata automaticamente dal Sistema, nella quale 

l’operatore dovrà inserire il prezzo complessivamente offerto (IVA esclusa) 

per tutti gli articoli del Lotto, risultante dall’elenco dei prezzi unitari di cui al 

punto successivo. Si fa presente che in caso di discordanza tra il valore 

indicato a Sistema e quello risultante dall’elenco dei prezzi unitari, sarà 

tenuto in considerazione esclusivamente quello indicato in quest’ultimo;   
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b) elenco dei prezzi unitari secondo il modello fornito. Al suo interno 

l’operatore dovrà valorizzare, per ciascun articolo, il prezzo unitario offerto 

per unità di misura (IVA esclusa). Tale prezzo non dovrà essere superiore al 

prezzo unitario posto a base della procedura per unità di misura. Nel 

modello, all’inserimento del prezzo unitario offerto, si valorizzeranno 

automaticamente: il prezzo totale offerto per articolo e il prezzo 

complessivamente offerto per tutti gli articoli del Lotto. Quest’ultimo, come 

già precisato, è l’importo che l’operatore dovrà inserire nell’offerta 

economica generata automaticamente dal Sistema di cui alla su estesa 

lettera a); 

c) dichiarazione di marca, modello e confezionamento dei prodotti offerti 

secondo il modello fornito.   

Si precisa che: 

- tutti i documenti di cui alle su estese lettere a), b) e c), dovranno essere 

completi della firma digitale del Legale Rappresentante dell’Impresa 

abilitato nel M.E.P.A., in caso contrario l’offerta non sarà presa in 

considerazione;  

- non sarà presa in considerazione offerta economica differente dal format 

di offerta generato automaticamente dal Sistema; 

- non sarà presa in considerazione l’offerta nella quale si riscontri la 

mancanza anche di uno solo dei documenti di cui alle su estese lettere a), 

b) e c); 

- non sarà presa in considerazione l’offerta nella quale si riscontri nell’elenco 

dei prezzi unitari la mancata indicazione del prezzo unitario anche per uno 

solo degli articoli ivi previsti.    

Si precisa altresì che i prezzi unitari e il prezzo complessivamente offerto potranno 

contenere al massimo 4 cifre decimali dopo la virgola. In caso contrario, saranno 

presi in considerazione, mediante troncamento, i soli decimali consentiti. 
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Per l’esecuzione del contratto è richiesta la garanzia definitiva prevista all’art.103 

del D.lgs. nr.50/2016, secondo la misura del 10% dell’importo contrattuale. 

L’importo così come determinato potrà essere ridotto qualora ricorrano le ipotesi 

previste dall'art.93, comma 7, del D.lgs.nr.50/2016. 

L’affidatario dovrà adottare ogni precauzione per evitare danni alle cose e alle 

persone. Ogni responsabilità per danni che, in relazione all’espletamento 

dell’appalto, derivasse all’Agenzia e/o a terzi, si intenderà, senza riserve ed 

eccezioni alcune, a suo totale carico, salvi gli interventi a suo favore da parte di 

società assicuratrici. A tale riguardo l’affidatario dovrà garantire la copertura 

assicurativa di cui sopra, per tutta la durata del rapporto contrattuale, previa 

stipula, anche di carattere non esclusivo per il presente appalto, di polizza di 

assicurazione per la responsabilità civile verso terzi (RCT) e verso prestatori di 

lavoro (RCO) che dovrà prevedere:  

a. l’inclusione della responsabilità personale degli addetti (dipendenti e/o 

collaboratori) all’appalto e nell’esercizio delle attività svolte per conto del 

Fornitore (responsabilità civile personale);  

b. che nella definizione di “terzi”, ai fini dell’assicurazione stessa, sia compresa 

l’Agenzia e i suoi dipendenti.  

La predetta copertura assicurativa, erogata da primaria compagnia 

assicurativa, dovrà prevedere un massimale annuo RCT non inferiore a Euro 

2.000.000,00 e RCO non inferiore a Euro 1.000.000,00.  

Nella garanzia RCO si dovranno comprendere anche i lavoratori parasubordinati 

e interinali eventualmente utilizzati dal Fornitore/Ditta esecutrice. La garanzia 

dovrà comprendere anche l’estensione alle malattie professionali. L’esistenza di 

tale polizza non libera l’affidatario dalle proprie responsabilità, avendo essa solo 

lo scopo di ulteriore garanzia.   

L’Agenzia resta esonerata da ogni responsabilità per danni, infortuni od altro che 

dovessero accadere al personale dipendente dell’affidatario, durante 
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l’esecuzione dell’appalto, convenendosi a tale riguardo che qualsiasi eventuale 

onere è da intendersi già compreso o compensato nel corrispettivo dell’appalto.  

Eventuali franchigie o scoperti previsti nella polizza resteranno a carico 

dell’affidatario, assumendo questi l’obbligo dell’integrale risarcimento del danno 

arrecato all’Agenzia e/o a terzi. 

In caso di RTI, la copertura assicurativa richiesta dovrà essere presentata, ai sensi 

dell’articolo 103, comma 10, del D. Lgs. n. 50/2016, su mandato irrevocabile, dalla 

mandataria in nome e per conto di tutti i concorrenti componenti il RTI, ferma 

restando la responsabilità solidale tra le imprese.  

Ai fini dell’eventuale sottoscrizione del Contratto, laddove l’Agenzia abbia deciso 

di accettare il preventivo presentato, l’operatore dovrà produrre, 

preventivamente alla sottoscrizione: 

- la garanzia definitiva; 

- la polizza assicurativa RCO/RCT; 

- la comunicazione dei dati ex art. 3, L. nr. 136/2010, per la tracciabilità dei 

pagamenti; 

- la comunicazione del Responsabile del contratto del Fornitore e relativi 

recapiti. 

  

Il Responsabile   

  Alberto Orlandini 

   (Firmato digitalmente)  
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