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Prot. n. 2021/606136 

DETERMINA A CONTRARRE N. 33 DEL 19/02/2021 

Oggetto: Procedura per l’affidamento dei servizi notarili in favore di Agenzia delle 

entrate–Riscossione, ai sensi ai sensi degli artt.17 c.1, lett.d) n. 3) e 4 del 

D.lgs.n.50/2016 - Determina a contrarre ai sensi dell’art.32, comma 2, del 

D.Lgs.n.50/2016. 

PREMESSA  

Con Richiesta d’Acquisto n. 01468 l’Ufficio Relazione Esterne e Governance 

(d’ora in avanti Ufficio richiedente) di Agenzia delle entrate-Riscossione (d’ora in 

avanti AdeR) ha rappresentato, al fine di fornire un supporto specialistico 

professionale alle funzioni aziendali, come indicato nel Progetto Tecnico 

Prot.2021/468931 redatto ai sensi dell’art.23, comma 15, del D.L.gs.50/2016 ed 

allegato alla RDA, la necessità di acquisire i servizi notarili di seguito indicati: 

• conferimento e revoca procure (inclusi onorari e formalità per registrazione 

all’Agenzia delle entrate, in Camera di commercio e il rilascio di almeno 

una copia dell’atto);  

• copie aggiuntive di procure/revoche;  

• apertura e/o chiusura di Unità locali (inclusi adempimenti in camera di 

commercio e all’Agenzia delle entrate per variazione IVA);  

• autentiche di firma;  

• vidimazione libri adunanze Comitato di gestione e del Collegio dei revisori;  

• deposito documenti/atti in Camera di commercio (ad es. per nomine e 

dimissioni componenti organi, poteri e adempimenti conseguenti anche 

c/o l’Agenzia delle entrate per variazione IVA);  

• eventuali adempimenti connessi al funzionamento dell’Ente pubblico 

economico, non riconducibili a quelli elencati in precedenza. 

 

Le specifiche tecniche, le modalità e i tempi di esecuzione del servizio sono 

dettagliati nel Capitolato Tecnico predisposto dall’Ufficio richiedente. 

Direzione Approvvigionamenti e Logistica 

Settore Acquisti 
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In considerazione di quanto sopra, e visto che il contratto attualmente in vigore 

per servizi notarili (CIG Z4A21D7811) è in scadenza il 30/06/2021, si rende 

necessario individuare il professionista a cui affidare lo svolgimento dei servizi in 

questione. 

Verificata l’indisponibilità di Convenzioni Consip per soddisfare il fabbisogno 

ovvero di fare riferimento al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 

ed allo SDAPA, per assenza di bando idoneo, si avvierà una procedura 

comparativa tramite previa apposita “Indagine di Mercato” mediante avviso 

pubblicato sul profilo di AdeR al fine di  individuare soggetti cui rivolgere la 

richiesta d’offerta. Alla procedura saranno invitati tutti i professionisti che 

invieranno la propria manifestazione d’interesse  

La base d’asta è stata determinata considerando la stima dei fabbisogni 

individuati dalla struttura interna aziendale e prendendo a riferimento i prezzi 

unitari posti a base di gara nelle precedenti iniziative nonché le tariffe presenti 

nella riforma dei compensi professionali stabiliti dal D.M. 140/2012.. 

Per l’acquisizione dei servizi richiesti, della durata di mesi 36 (trentasei), è stato 

stimato un importo pari ad euro 35.000,00 oltre IVA e CNN, in considerazione dei 

seguenti servizi, importi unitari e quantità: 

Tipologia di Servizio 
richiesto 

Prezzo Unitario 
a Base di 

Gara 

Quantitativo 
stimato 

Totale 

Conferimento e revoca 
procure (inclusi 
onorari e formalità per 
registrazione 
all’Agenzia delle entrate, in 
Camera di 
commercio e il rilascio di 
almeno una copia 
dell’atto); 

€ 140,00 220 € 30.800,00 

Copie aggiuntive di 
procure/revoche; 

€ 20,00 70 € 1.400,00 

Apertura e/o chiusura di 
Unità locali (inclusi 
adempimenti in Camera di 
commercio e 
all’Agenzia delle entrate per 
variazione IVA); 

€ 70,00 20 € 1.400,00 

Autentiche di firma; € 70,00 8 € 560,00 
Vidimazione libri adunanze 
Comitato di 
gestione e del Collegio dei 
revisori; 

€ 20,00 7 € 140,00 

Deposito documenti/atti in 
Camera di 

€ 70,00 10 € 700,00 
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commercio (ad es. per 
nomine e dimissioni 
componenti organi, poteri e 
adempimenti 
conseguenti anche c/o 
l’Agenzia delle 
entrate per variazione IVA); 

TOTALE € 35.000,00 

 

Il suddetto importo comprende onorari, diritti e formalità per i singoli atti nonché 

il rilascio di almeno una copia e, nell’importo contrattuale, potranno altresì 

rientrare eventuali tipologie di servizi non preventivabili, da quotare al momento 

in cui si presenti la necessità, fermo restando il suddetto massimo. 

L’importo del contratto sarà fisso per l’importo di € 35.000,00 oltre IVA e CNN. 

Per determinare gli oneri complessivi dell’appalto, all’importo sopra indicato 

occorre aggiungere l’IVA indetraibile per l’Ente pari a € 308,00 (4% dell’IVA), 

calcolata secondo il pro rata dell’anno 2019. 

In considerazione della tipologia dell’affidamento, ai sensi dell’art. 26 c. 3 bis del 

D. Lgs. 81/2008 e s.m.i. e della determinazione dell’ANAC nr. 3 del 05/03/2008, si 

esclude la predisposizione del DUVRI ed i costi per oneri della sicurezza per rischi 

interferenziali sono pari a € 0,00. 

In considerazione della  natura dei servizi e  del valore contrattuale, la procedura 

non sarà suddivisa in lotti e sarà aggiudicata secondo il criterio del minor prezzo, 

mediante indicazione di un unico ribasso percentuale sui prezzi unitari. 

La durata dell’affidamento è prevista in 36 mesi a decorrere, dalla data di 

sottoscrizione del contratto o, se antecedente il 30/06/2021, alla scadenza del 

attuale contratto in essere, dal 01/07/2021. 

La stazione appaltante, ai sensi dell’art. 106, comma 11, del D.lgs. n. 50/2016 si 

riserva la facoltà di prorogare il contratto limitatamente al tempo strettamente 

necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l'individuazione di un 

nuovo contraente. 

I requisiti di partecipazione che i professionisti dovranno possedere per la 

partecipazione sono i seguenti: 

I. Requisiti di capacità giuridica e morale 

✓ il possesso dei requisiti di carattere generale previsti dall’art.80 del 

D.L.gs.50/2016; 

II. Requisiti di idoneità professionale – Iscrizione al Consiglio Nazionale dei Notai;  
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In caso di riunioni di imprese (R.T.I di cui art 48 D.lgs 50/2016) tali requisiti debbono 

essere posseduti da ciascun operatore economico facente parte della riunione 

stessa. 

 

III. Requisiti di capacità economico-finanziaria 

✓ aver svolto, negli ultimi 36 mesi, attività professionale (servizi notarili) in 

favore di Enti pubblici, società pubbliche, persone giuridiche private 

con capitale sociale superiore o uguale a € 5 milioni, comprovato da 

almeno un contratto o insieme di fatture/parcelle di valore 

complessivo paria a € 35.000,00. 

In caso di riunioni di imprese (R.T.I di cui art 48 D.lgs 50/2016) il requisito economico 

finanziario dovrà essere essere posseduto cumulativamente da tutti e in misura 

maggioritaria da chi svolgera il ruolo di mandataria nel raggruppamento di 

professionisti. 

 

I corrispettivi saranno a “misura” sulla base delle prestazioni rese di volta in volta 

richieste all’operatore economico aggiudicatario e secondo i prezzi offerti dallo 

stesso. 

Conformemente al vigente “Regolamento per le acquisizioni di forniture e servizi 

di importo inferiore alla soglia comunitaria punto 9.2” l’Ufficio richiedente ritiene 

di non richiedere alcuna cauzione definitiva visto l’importo ridotto del contratto. 

L’aggiudicatario dovrà essere in possesso di copertura assicurativa per la 

responsabilità civile a garanzia dei danni che possono derivare dall’ esercizio 

delle proprie attivtà, secondo quanto previsto dal “Regolamento per le 

acquisizioni di forniture e servizi di importo inferiore alla soglia comunitaria punto 

9.4”, adeguata alla natura e alla rilevanza economica dell’ appalto. 

L’impegno di spesa risulta coerente con il Budget 2020-2022 deliberato nella 

riunione del Cdg del 25 Giugno 2020 e con il Budget 2021-2023 deliberato nella 

riunione del CdG del 29 Ottobre 2020. 

L’affidamento è inserito in pianificazione con il codice 2021.37.001.I 

Tutte le strutture competenti hanno validato la RDA.  

CONSIDERAZIONI 
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Agenzia delle entrate-Riscossione, in virtù della sua natura di organismo di diritto 

pubblico, è soggetta, in fase di affidamento ed esecuzione dei contratti, alle 

disposizioni di cui al D.lgs. n.50/2016. 

Ai sensi dell’art.32, comma 2, del D.lgs.n.50/2016, le Amministrazioni 

aggiudicatrici, prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti 

pubblici, determinano di contrarre individuando gli elementi essenziali del 

contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte. 

I servizi in oggetto rientrano nei cc.dd. servizi esclusi, previsti dall’art. 17 c. 1, lett. 

d) n. 3) D.lgs. 50/2016. 

All’affidamento di detti servizi si applica, comunque, l’art.4 del citato D.lgs. per 

quanto attiene i principi generali per l’affidamento di contratti esclusi.  

Pertanto, si ritiene, come previsto ai punti 6.2 e 8 del“Regolamento di acquisizioni 

di forniture e servizi di importo inferiore alla soglia comunitaria”di AdeR, di 

procedere con richiesta di offerta nei confronti degli operatori economici 

individuati  tramite apposita indagine di mercato. 

Della spesa si terrà conto ai fini degli obblighi di contenimento previsti dall’art.1, 

commi 591 e 592, della Legge di bilancio n. 160 del 27 dicembre 2019. 

Per quanto sopra premesso e considerato, con il presente atto, ai sensi dell’art. 

32, comma 2 del D. lgs. n. 50/2016, 

il Responsabile del Settore Acquisti 

in base ai poteri conferiti dal Presidente dell’Agenzia delle entrate-

Riscossione con Procura Speciale del 30/10/2019 per atti Notaio Marco De Luca  

(Rep. n. 45137 Racc. n. 26000) 

DETERMINA 

di avviare, nel rispetto degli artt.4 e 17 c.1, lett.d) n. 3) del D.lgs.n.50/2016 una 

procedura comparativa secondo quanto indicato nelle premesse e nelle 

considerazioni su esposte. 

A tal riguardo, si stabilisce che: 

- sarà avviata un’indagine di mercato, mediante avviso pubblicato sul profilo 

di Agenzia delle entrate-Riscossione, per un periodo non inferiore a quindici 

giorni, al fine di individuare professionisti da invitare a presentare offerta per 

l’affidamento del servizio di cui alle premesse; 
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- potranno partecipare all’indagine di mercato, presentando manifestazione 

di interesse alla procedura, tutti gli operatori economici che abbiano i 

requisiti indicati nelle superiori premesse, cui si rimanda; 

- il Responsabile del procedimento provvederà, alla scadenza dei 15 giorni 

della pubblicazione dell’avviso per proporre la manifestazione di interesse, 

a verificare il possesso dei requisiti prescritti; 

- saranno invati a presentare offerta tutti i professionisti che avranno 

presentato una domanda idonea e conforme ai requisiti prescritti; 

- l’importo complessivo del contratto è di € 35.000,00 oltre IVA e CNN; 

- detto corrispettivo non vincolerà in alcun modo Agenzia delle entrate-

Riscossione per la richiesta di quantità minime di prestazioni da rendere e, di 

conseguenza, non determinerà il diritto del professionista al riconoscimento 

di un corrispettivo minimo garantito; 

- gli oneri della sicurezza per rischi da interferenza sono pari ad € 0,00 (euro 

zero); 

- la procedura verrà aggiudicata in favore del professionista che avrà 

presentato il minor prezzo, mediante indicazione di un unico ribasso 

percentuale sui prezzi unitari dei servizi richiesti; 

- per quanto in premessa non è stata prevista la suddivisione in lotti; 

- la durata dell’affidamento è prevista in 36 mesi. La stazione appaltante, ai 

sensi dell’art. 106, comma 11, del D.lgs. n. 50/2016 si riserva la facoltà di 

prorogare il contratto limitatamente al tempo strettamente necessario alla 

conclusione delle procedure necessarie per l'individuazione di un nuovo 

contraente; 

- le specifiche tecniche e le condizioni di esecuzione del servizio sono 

dettagliate nel Capitolato Tecnico;  

- con l’aggiudicatario sarà sottoscritto, con firma digitale, un contratto, a 

misura, nella forma della scrittura privata; 

- il Responsabile del procedimento e Direttore dell’Esecuzione del Contratto 

è il sig. Massimo Marzo; 

- il Responsabile dell’ Ufficio Acquisti Consip è delegato a sottoscrivere ed 

inoltrare le richieste di controllo per la verifica del possesso dei requisiti di 

ordine generale in capo all’aggiudicatario. 

Il Responsabile 

Stefano Carosi 
 (Firmata digitalmente) 
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