
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Capitolato Tecnico 

 
AFFIDAMENTO PER LA FORNITURA  

DI PRODOTTI DA UFFICIO  

DA PRESCRIZIONE DEL MEDICO COMPETENTE  

PER I LAVORATORI  

DI AGENZIA DELLE ENTRATE-RISCOSSIONE 
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1. DEFINIZIONI 

Di seguito sono riportate le definizioni per i termini maggiormente utilizzati nel 

presente documento: 

• Stazione Appaltante: Agenzia delle entrate-Riscossione (AdeR o Ente); 

• Contratto: è il contratto sottoscritto da AdeR con il Fornitore 

aggiudicatario, per effetto del quale quest’ultimo si obbliga a eseguire le 

prestazioni richieste; 

• Documento di Trasporto (D.d.T.): Documento attestante l’avvenuta 

consegna dei prodotti nella sede di destinazione; 

• Fornitore: Impresa/RTI/Consorzio affidatario della fornitura oggetto del 

presente Capitolato Tecnico; 

• Numero di Regolare Esecuzione: numero identificativo comunicato da 

AdeR in fase di autorizzazione alla fatturazione e che il Fornitore deve 

riportare nella fattura elettronica.  
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2. OGGETTO  

Il presente Capitolato Tecnico disciplina l’affidamento della fornitura di prodotti 

da ufficio, con specifiche caratteristiche costruttive, per alcuni lavoratori di 

AdeR, al fine di soddisfare particolari prescrizioni mediche a seguito di analisi, 

effettuata sul quinquennio precedente, dei giudizi di idoneità redatti dai Medici 

Competenti Aziendali.  

Più precisamente, l’appalto consiste nelle attività di fornitura, trasporto e 

consegna presso la sede AdeR di Roma via G. Grezar, 14 dei seguenti prodotti: 

- n. 50 Cuscino lombare per sedia ergonomica; 

- n. 10 Cuscino per sedia ergonomica; 

- n. 50 Pedana poggiapiedi; 

- n. 50 Lampada a led da tavolo. 

3. CARATTERISTICHE TECNICHE 

I prodotti oggetto dell’affidamento dovranno avere le caratteristiche tecniche 

minime riportate in seguito. 

3.1 CUSCINO LOMBARE PER SEDIA ERGONOMICA 

- Materiale di riempimento in gel o Memory Foam o schiuma;   

- Rivestimento traspirante; 

- Sistema di fissaggio alla sedia ergonomica con cinghia regolabile e 

fibbia. 

3.2 CUSCINO PER SEDIA ERGONOMICA 

- Materiale di riempimento in gel o Memory Foam o schiuma;   

- Rivestimento traspirante. 

3.3 PEDANE POGGIAPIEDI 

- Ampia superficie antiscivolo (larghezza minima 45 cm); 

- Base antiscivolo; 

- Altezza e inclinazione regolabile; 

- Struttura robusta e resistente. 

3.4 LAMPADE A LED DA TAVOLO 

- Illuminazione dell’area di lavoro non inferiore a 300-500 lux; 

- Possibilità di regolazione del livello di luminosità;  

- Braccio flessibile; 

- Tensione di alimentazione: 240 Volt; 

- Tipo di presa e di alimentazione: cavo elettrico; 

- Marchio CE. 
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4. MODALITÀ DI ESECUZIONE 

Il Fornitore dovrà consegnare, in unica soluzione, i prodotti richiesti, franchi di 

ogni spesa di porto ed imballo presso la sede AdeR di Roma Via G. Grezar, 14 

Referente alla Consegna Ufficio: “Sicurezza sul lavoro”. 

La consegna dovrà avvenire entro 30 (trenta) giorni lavorativi dalla data di 

stipula del contratto, pena l’applicazione delle penali di cui oltre.  

Si precisa che la consegna potrà essere effettuata in ogni giorno lavorativo, 

escluso il sabato, nella fascia oraria 8:30-16:00. Gli oneri derivanti dal trasporto e 

consegna del materiale sono a carico del Fornitore. 

Il rilascio di ricevuta da parte del Referente alla consegna, all’atto del recapito 

della merce, indica la mera consegna dei prodotti e non implica passiva 

accettazione della provvista stessa, potendo questa venire rifiutata in qualsiasi 

momento, qualora venissero riscontrati difetti rispetto alle caratteristiche ed ai 

requisiti richiesti. 

Il Fornitore si impegna, anche per mezzo del soggetto da questi incaricato del 

trasporto dei prodotti, a rilasciare al Referente alla consegna la copia del 

Documento di Trasporto (D.d.T.) attestante l’avvenuta consegna.   

Nel caso in cui dal controllo di corrispondenza tra Documento di Trasporto e i 

prodotti consegnati oppure da prove e utilizzi successivi, AdeR rilevi una 

difformità qualitativa, la stessa attiverà le pratiche di reso e conseguentemente 

il Fornitore sarà tenuto a provvedere al ritiro a sue spese e alla relativa 

sostituzione, ove occorrente, entro i termini e secondo le modalità di seguito 

definite, pena l’applicazione delle penali di cui oltre. 

Si precisa, inoltre, che: 

• la consegna dovrà essere effettuata all’interno della sede, in locali che 

saranno indicati dal Referente alla consegna, e non al piano stradale; 

• l’accesso non è consentito a mezzi di grandi dimensioni. 

Saranno a carico del Fornitore gli eventuali danni che il materiale dovesse subire 

durante il trasporto e nel corso delle operazioni di scarico. 

Il contributo “CONAI” dovrà essere assolto dal Fornitore. 

5. SOSTITUZIONE DEI PRODOTTI E RESI 

AdeR contesterà al Fornitore, a mezzo posta elettronica certificata, eventuali 

vizi e/o difformità, anche qualitativi, della fornitura rispetto al Capitolato 

Tecnico, attivando le pratiche di reso, secondo quanto di seguito disciplinato.  

Il Fornitore s’impegna a ritirare, senza alcun addebito, entro 5 (cinque) giorni 

lavorativi decorrenti dalla ricezione della “Comunicazione della pratica di 

reso”, i prodotti non conformi, concordando con AdeR le modalità di ritiro, pena 

l’applicazione delle penali di seguito indicate. Il Fornitore è tenuto a 
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provvedere, contestualmente al ritiro e ove occorrente, alla consegna dei 

prodotti effettivamente ordinati e/o esenti da vizi, difformità o difetti. 

Al positivo completamento dell’attività di ritiro dei prodotti non conformi e/o in 

eccesso e della loro relativa sostituzione, laddove necessaria, il Fornitore dovrà 

redigere un apposito “Verbale di Reso”, in contraddittorio con AdeR, riportante 

almeno le informazioni relative alla data di comunicazione della pratica di reso, 

alle ragioni della contestazione e all’attestazione dell’avvenuta 

sostituzione/ritiro dei prodotti. 

Nel caso in cui i prodotti resi siano già stati fatturati, il Fornitore dovrà procedere 

all’emissione della nota di credito. Le note di credito dovranno riportare chiara 

indicazione della fattura a cui fanno riferimento. 

Inoltre, se entro 10 (dieci) giorni lavorativi decorrenti dalla comunicazione di 

contestazione per il ritiro e la sostituzione, il Fornitore non abbia proceduto al 

ritiro dei prodotti non conformi, AdeR ha facoltà di restituirli presso le sedi del 

Fornitore. I costi sostenuti per tale operazione saranno rimborsati dal Fornitore. 

AdeR non è tenuta a rispondere di eventuali danni subiti dai prodotti in 

conseguenza della giacenza presso le sue sedi. 

6. FATTURAZIONE 

Il Responsabile del Procedimento, anche per il tramite dei suoi assistenti, 

raccolto il Documento di Trasporto sottoscritto ed accertata la mancanza di 

eventuali vizi e/o difformità della fornitura rispetto al Capitolato Tecnico, 

provvederà a comunicare al Fornitore, tramite PEC o e-mail, la conclusione 

delle attività richieste e rilascerà l’attestazione di Regolare Esecuzione, 

comunicandone il relativo numero che il Fornitore dovrà riportare nella relativa 

fattura a saldo. 

7. PENALI 

In caso di ritardato adempimento delle prestazioni contrattuali AdeR potrà 

applicare nei confronti del Fornitore le seguenti penali: 

 INADEMPIENZA RILEVATA PENALI 

RIFERIMENTO 

CAPITOLATO 

TECNICO 

1 

Ritardata esecuzione, anche 

parziale, della consegna 

rispetto al termine stabilito 

nel Capitolato Tecnico 

Verrà applicata una penale pari allo 1,00 ‰ (uno 

per mille) sull’ammontare netto contrattuale per 

ogni giorno lavorativo di ritardo rispetto al termine 

di consegna (30 gg).  

Paragrafo 4  

2 

Ritardata sostituzione dei 

prodotti qualitativamente 

difformi 

Verrà applicata una penale pari allo 1,00 ‰ (uno 

per mille) sull’ammontare netto contrattuale per 

ogni giorno lavorativo di ritardo oltre il 5° dalla 

data di ricezione della Comunicazione della 

pratica di reso”. 

Paragrafo 5  
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Constatato l’inadempimento/ritardo, AdeR comunicherà al Fornitore la 

contestazione e l’applicazione delle rispettive penali; quest’ultimo potrà 

proporre le proprie deduzioni per iscritto nel termine massimo di 5 (cinque) giorni 

lavorativi dalla ricezione della contestazione. Qualora dette deduzioni non 

siano ritenute idonee a giudizio di AdeR a giustificare l’inadempimento ovvero 

non pervengano nel termine indicato, saranno applicate al Fornitore le penali 

come sopra indicate.  

In caso di inadempimento del Fornitore alle obbligazioni contrattualmente 

assunte, resta ferma la facoltà di AdeR di ricorrere a terzi addebitando al 

Fornitore i relativi costi sostenuti. 
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