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PREMESSA  
 

La presente nota tecnica viene redatta a supporto della Richiesta di Acquisto di 

locazione di sale riunioni esterne per le assemblee dei lavoratori indette dalle OO.SS.  

L’art. 20 dello Statuto dei Lavoratori stabilisce che “ i lavoratori hanno diritto di riunirsi, 

nell’unità produttiva in cui prestano la loro opera, fuori dall’orario di lavoro, nonché 

durante l’orario di lavoro, nei limiti di dieci ore annue…..”; 

L’art. 22 del Protocollo sulle Agibilità Sindacali 11 febbraio 2016  stabilisce che le 

rappresentanze sindacali delle OO.SS. possano indire, singolarmente o 

congiuntamente,  le  riunioni  di interesse sindacale per i lavoratori assegnati ad 

un’unità produttiva e che il locale, come cita il 3° comma, sarà messo a disposizione 

dall’azienda. 

L’art. 2 del CCNL 9 aprile 2008, prevede, altresì, che le assemblee del personale siano 

indette con un preavviso di almeno 48 ore; nei suddetti termini, l’azienda deve 

identificare il locale, comunicarlo alle OO.SS. affinché queste ultime possano  

informare i lavoratori. 

Dal momento che presso alcune sedi tra cui anche le principali piazze, quali ad 

esempio Napoli, Milano, Torino, non vi sono locali aziendali adeguati al numero dei 

possibili lavoratori partecipanti, la funzione Risorse Umane, in applicazione dei citati 

articoli, si deve adoperare per la ricerca di sale esterne principalmente presso 

hotel/centri congressi.   

 

 1.Descrizione del fabbisogno  
 

I n virtù di quanto premesso la struttura scrivente responsabile in materia di relazioni 

sindacali ha constatato l’esigenza di avere per il territorio nazionale, meglio 

dettagliato nell’allegato 1 delle sale disponibili per ospitare assemblee sindacali 

indette dalle OO.SS. di categoria. 

 

 

2. Definizione del servizio richiesto e valore della base d’asta 

Al fine di stimare un corrispettivo di spesa (Iva esclusa) per il servizio richiesto si è 

provveduto ad effettuare una ricognizione sullo storico delle sale utilizzate fino ad 

oggi, dalla stessa scaturisce la tabella di cui all’allegato 1 ai fini della base d’asta per 

il futuro affidamento:  
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Il servizio di interesse di Agenzia delle entrate-Riscossione dovrà essere, per tutta la 

durata del contratto, erogato su singole richieste da parte del Responsabile del 

procedimento sulla base delle esigenze che si dovessero manifestare nel corso della 

vigenza del contratto.  

In ciascuna richiesta  inoltrata al fornitore aggiudicatario, anche a mezzo posta 

elettronica, il Responsabile del procedimento preciserà il termine di esecuzione delle 

prestazioni. 

Le modalità con le quali opereremo saranno le seguenti: 

• Richiesta via mail dei locali con indicazione della località, della data, 

 dell’orario in cui si terrà l’assemblea e il numero ipotizzato dei partecipanti; 

• Il fornitore propone tre possibili soluzioni con il relativo costo, chiedendo  di 

identificare il locale che risponde alle seguenti esigenze: 

a) economicità/capacità: il costo per l’affitto della sala risulta 

essere quello più       conveniente e soddisfa anche i requisiti 

relativi alla capienza/numero dei partecipanti;  

b) Ubicazione della sala: distanza che consenta una 

razionalizzazione del tempo impiegato dal  dipendente per 

raggiungere il luogo ove si svolge l’assemblea e rientrare 

successivamente presso la propria sede di assegnazione 

 

La decorrenza avverrà dalla data di sottoscrizione e avrà validità di 12 mesi. 

Sulla base del trend rappresentato e tenuto conto di alcuni picchi di costo fuori 

standard, si stima che il fabbisogno annuo sia di nr. 25 sale per un costo medio 

unitario per singola sala di euro 1.050 + IVA. 

La base d’asta stimata viene determinata nel 12% dell’importo totale della locazione,  

Il valore complessivo massimo delle fee, tenuto conto del fabbisogno annuo di sale 

sopra espresso e della fee percentuale a base d’asta, è pari ad euro 3.150,00. 

Il totale del valore a base d’asta è così composto: 

costo unitario delle sale € 1.050,00 per 25 prenotazioni nel periodo contrattuale di 12 

mesi, pari a 26.250,00 a cui vanno aggiunte FEE per € 3.150,00 (12% del valore di 

locazione), per un totale di €  29.400,00. 

 

Inoltre, in ragione della tipologia dell’affidamento, ai sensi dell’art. 26 c. 3 del D. Lgs. 

81/2008 e s.m.i. e della determinazione dell’ANAC nr. 3 del 05/03/20081, si esclude la 

                                                           
1
 “… è possibile escludere preventivamente la predisposizione  del DUVRI e la conseguente stima dei 

costi della sicurezza … servizi per i quali non è prevista l’esecuzione all’interno della Stazione 
appaltante, intendendo per “interno” tutti i locali/luoghi messi a disposizione dalla stessa per 
l’espletamento del servizio, anche non sede dei propri uffici”  
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predisposizione del DUVRI e la conseguente stima di costi per oneri della sicurezza per 

rischi interferenziali e, pertanto, gli stessi dovranno essere pari a euro 0,00. 

 

 

3. Livelli di servizio e penali 

La struttura deve essere prenotabile mediante PEC. Il riscontro da parte del 

fornitore dovrà essere inviato sempre via PEC e pervenire al massimo entro le 36 

ore successive alla data di nostra richiesta, con l’indicazione di tre sale (ove 

disponibili per il giorno e ora indicati) per la città richiesta, in modo da poter avere 

possibilità di scelta da parte del referente Agenzia Entrate Riscossione del servizio. 

 

Potrà accadere che l’assemblea sindacale sia indetta con un preavviso minimo di 

sole 48 ore ed in tal caso, contrassegnando tali richieste come URGENTI, il riscontro 

da parte del fornitore dovrà essere più rapido e pervenire entro 12 ore 

consecutive (senza soluzione di continuità) dalla richiesta da parte Agenzia 

Entrate Riscossione. 

La fattura sarà emessa per ogni prenotazione a seguito dell’utilizzo effettivo della 

sala in cui si è svolta l’assemblea. 

Il mancato rispetto dei livelli di servizio comporta l’applicazione delle penali di 

seguito stabilite, fatto salvo il risarcimento del maggior danno dubito , cosi 

riportato nella seguente tabella: 

 

Tempi di consegneTempi di consegneTempi di consegneTempi di consegne    Penali Penali Penali Penali     

Superiore di 2 ore rispetto allo 

SLA previsto per i casi URGENTI 

0,1% del valore dell’ordine 

Superiore di 24 ore rispetto allo 

SLA previsto per i casi non 

URGENTI 

0,03% del valore dell’ordine 

per ogni ulteriore ritardo di 24 ore   

successivo 

0,05% del valore dell’ordine 
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